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Раздел 1 - Общие положения

1. Цели принятия и область применения

1.1 Настоящее Положение является Положением о закупке, согласно Федеральному закону Российской Федерации от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее 223-ФЗ).

1.2 Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с проведением закупок для нужд ООО «Нижегородская электросетевая компания» (далее – Общество) и является документом, который содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и осуществления закупок, порядок и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения договоров с целью обеспечения эффективной закупочной деятельности в Обществе.

1.3 Настоящее Положение применяется ко всем закупкам товаров, работ, услуг для нужд Общества , за исключением:

1.3.1 закупок, планируемая стоимость каждой из которых не превышает 500 000 рублей с НДС, а в случае, если годовая выручка Общества по данным бухгалтерской отчетности Общества за отчетный финансовый год составляет пять миллиардов рублей и менее – то  100 000 рублей с НДС. Указанный порог устанавливается со дня получения отметки налогового органа о сдаче отчетности или иного документа, подтверждающего факт представления отчетности в налоговый орган. Указанный в настоящем пункте порог также применяется и в отношении объединенных и/или многолотовых закупок

1.3.2 купли-продажи ценных бумаг, валютных ценностей, драгоценных металлов, а также заключения договоров, являющихся производными финансовыми инструментами (за исключением договоров, которые заключаются вне сферы биржевой торговли и исполнение обязательств, по которым предусматривает поставки товаров);
1.3.3 приобретения Обществом биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;
1.3.4 осуществления Обществом размещения заказов на поставку товаров, работ, услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
1.3.5 закупки в области военно-технического сотрудничества;
1.3.6 закупки товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;
1.3.7 осуществления Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»;
1.3.8 заключения и исполнения договоров в соответствии с законодательством Российской Федерации об электроэнергетике, являющихся обязательными для участников рынка обращения электрической энергии и (или) мощности;
1.3.9 определения, избрания и деятельности представителя владельцев облигаций в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;
1.3.10 открытия головным исполнителем поставок продукции по государственному оборонному заказу, исполнителем, участвующим в поставках продукции по государственному оборонному заказу, в уполномоченном банке отдельного счета и заключения ими с уполномоченным банком договоров о банковском сопровождении сопровождаемой сделки в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе";
1.3.11 осуществления Обществом закупок товаров, работ, услуг у юридических лиц, которые признаются взаимозависимыми с ним лицами в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и перечень которых определен правовыми актами, предусмотренными частью 1 статьи 2 Федерального закона №223-ФЗ и регламентирующими правила закупок.
1.3.12 исполнением заказчиком заключенного с иностранным юридическим лицом договора, предметом которого являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг за пределами Российской Федерации;1
1.3.13 закупкой товаров, работ, услуг юридическим лицом, зарегистрированным на территории иностранного государства, в целях осуществления своей деятельности на территории иностранного государства.1
1.4. При закупках продукции Заказчик руководствуется принципами:

1.4.1 информационная открытость закупки;

1.4.2 равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

1.4.3 целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек заказчика;

1.4.4 отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

1.5. Закупочные процедуры, предусмотренные настоящим Положением, за исключением торгов (конкурса и аукциона), не являются какой-либо формой торгов и, соответственно, не попадают под регулирование ст. 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не являются публичной офертой. 

1.6. Участник закупочной процедуры несет все расходы и риски, связанные с участием в закупочных процедурах Заказчика. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов закупочных процедур, за исключением случаев, определенных Гражданским кодексом Российской Федерации для проведения торгов.

1.7.В случае если какие-либо вопросы не урегулированы настоящим Положением, необходимые сведения и информация могут быть уточнены в документации о закупке (условиями закупки), с учетом основных принципов закупок товаров, работ, услуг.

1.8. Если в документации о закупке не урегулированы отдельные положения, заказчик, участники закупок руководствуются Положением.

2. Методы и инструменты
2.1 Общество использует следующие методы и инструменты при организации закупочной деятельности:

2.1.1. создание условий для развития добросовестной конкуренции;

2.1.2. планирование закупочной деятельности;

2.1.3. конкурентный выбор поставщиков, где это возможно и целесообразно;

2.1.4. учет особенностей закупаемых товаров, работ, услуг, рынков и ситуаций, в которых проводится закупка;

2.1.5. коллегиальное принятие решений по наиболее важным вопросам организации и осуществления закупочной деятельности;

2.1.6. осуществление постоянного мониторинга и регулярного планового и, при необходимости, внепланового контроля закупочной деятельности;
2.1.7. ориентация на работу с квалифицированными поставщиками;

2.1.8. повышение профессионализма и компетентности работников Общества в подготовке и принятии решений по закупкам.
Раздел 2 Термины и определения

В настоящем Положении о закупках товаров, работ, услуг для нужд ООО «Нижегородская электросетевая компания» (ООО «НЭСК») применяются следующие термины и определения:

Закон о закупках – Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
Общество, Заказчик - юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка - ООО «Нижегородская электросетевая компания».
Договор о закупке - договор между Заказчиком и участником закупки, заключаемый для удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах.
Единая информационная система в сфере закупок -  ЕИС  - Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).
Закупочная документация - комплект документов, предоставляемый Заказчиком участникам процедуры закупки и определяющий правила проведения процедуры и определения ее победителя, требования к предмету закупки, основные условия выполнения договора победителем, правила подготовки и оформления заявки участника закупки на участие в процедуре закупки.
Закупка товаров, работ, услуг - заключение возмездных гражданско-правовых договоров на товары, работы, услуги и иные объекты гражданских прав, приобретаемых Заказчиком, включая права на интеллектуальную собственность, в которых Общество выступает в качестве плательщика денежных средств другой стороне по такому договору.
Закупочная комиссия - коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для выбора участника закупки путем проведения процедур закупки, предусмотренных настоящим Положением с целью заключения договора. Закупочная комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных процедур закупки или отдельных видов процедур закупки.
Извещение о закупке - неотъемлемая часть документации о закупке, включающая основную информацию о проведении закупки.
Закупка на конкурентной основе (далее – конкурентная закупка) - способ закупки товаров, работ, услуг (конкурс (открытый конкурс, конкурс в электронной форме, закрытый конкурс), аукцион (открытый аукцион, аукцион в электронной форме, закрытый аукцион), запрос котировок (запрос котировок в электронной форме, закрытый запрос котировок), запрос предложений (запрос предложений в электронной форме, закрытый запрос предложений), тендерная закупка, удовлетворяющий требованиям п.3 ст.3 Федерального закона от 18.07.2011 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
Конкурс - конкурентная процедура закупки с проведением торгов. Победителем конкурса признается участник конкурентной закупки, заявка на участие в конкурентной закупке, окончательное предложение которого соответствует требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке, и заявка, окончательное предложение которого по результатам сопоставления заявок, окончательных предложений на основании указанных в документации о такой закупке критериев оценки содержит лучшие условия исполнения договора.
Аукцион - конкурентная процедура с проведением торгов, при которой победителем аукциона, с которым заключается договор, признается лицо, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и которое предложило наиболее низкую цену договора путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на установленную в документации о закупке величину (далее - "шаг аукциона").
Запрос котировок - конкурентная процедура закупки с проведением торгов, при которой победителем запроса котировок признается участник закупки, заявка которого соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит наиболее низкую цену договора.
Запрос предложений - конкурентная процедура закупки с проведением торгов, при которой победителем запроса предложений признается участник конкурентной закупки, заявка на участие в закупке которого в соответствии с критериями, определенными в документации о закупке, наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
Тендерная закупка – конкурентная процедура закупки (открытая тендерная закупка, закрытая тендерная закупка, тендерная закупка в электронной форме, тендерная закупка в неэлектронной форме, одноэтапная, многоэтапная, однолотовая. многолотовая ).. не является формой проведения торгов, предусмотренной настоящим Положением – (конкурсом, аукционом, запросом котировок, запросом предложений, иной формой торгов), предусмотренной частью 4 статьи 447 ГК РФ, не регулируются статьями 447–449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, не накладывает на заказчика соответствующего объёма гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора (договоров) с победителем(ями) закупок, проводимых такими способами.
Закупка у единственного поставщика - (подрядчика, исполнителя) - способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику, исполнителю, подрядчику либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных настоящим Положением
Конкурентные переговоры - конкурентная процедура закупки, при которой с Участниками конкурентных переговоров проводятся переговоры с целью улучшения условий поданной Заявки.

Лот - определенная извещением о закупке и документацией о закупке продукция, закупаемая по одному конкурсу или аукциону, обособленная Заказчиком в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств и развития добросовестной конкуренции.
Начальная (максимальная) цена договора - предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации процедуры закупки.
Электронная торговая площадка - юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программноаппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме.
Заявка на участие в закупке - комплект документов, содержащий предложение участника закупки о заключении договора, направленный Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией о закупке
План закупок - совокупность информации о параметрах закупок Общества и необходимых к осуществлению в планируемый период (соответствующий календарный год), составленный по предусмотренной законодательством форме.
Переторжка - процедура, направленная на добровольное изменение первоначальных предложений участников закупочной процедуры с целью повысить их предпочтительность для Заказчика.
Победитель закупки - участник закупки, сделавший наилучшее для Заказчика предложение в соответствии с критериями и условиями документации о закупках.
РАЗДЕЛ 3 ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Глава 1 Локальные нормативные акты Общества по закупочной деятельности
Система локальных нормативных актов Общества по закупочной деятельности состоит из настоящего Положения (включая приложения), Приказа о создании Закупочной комиссии и утверждении ее состава, а также иных принятых в их развитие нормативных или методических документов, которые не должны противоречить поименованным документам.

Глава 2 Перечень участников бизнес-процесса закупочной деятельности
Участниками бизнес-процесса закупочной деятельности Общества являются следующие:

· Генеральный директор Общества.
· Закупочная комиссия.
· Инициаторы закупок.
· Лица, участвующие в бизнес-процессе закупочной деятельности.

2.1. Генеральный директор Общества -  полномочия и функции генерального директора. 

2.1.1. При необходимости внутренними документами Генеральный директор в рамках Положения дополнительно устанавливает, корректирует (детализируют) следующие документы:
· перечень инициаторов закупки (закупок);

· персональный состав, компетенция и полномочия Закупочной комиссии;

· механизм взаимодействия между структурными подразделениями (должностными лицами) Общества по процессу закупочной деятельности;

· способы закупок, условия их применения, порядок и/или особые условия проведения закупок, в том числе порядок установления требований и критериев оценки, для конкретной закупки (группы закупок);

· перечень Электронной торговой площадки для проведения закупок в электронной форме.

· иные положения, связные с закупочной деятельностью заказчика.
2.1.2. Генеральный директор принимает решение:

· о проведении и отмене закупки;

· по жалобе участников закупи на положения документации о закупке;

· о заключении дополнительного соглашения по изменению цены договора, неценовых условий договора;

· о заключении договора с участником закупки, занявшим следующее место в ранжировке, при уклонении победителя закупки от заключения договора.
2.1.3. Генеральный директор вправе делегировать функции и полномочия, предусмотренные Положением, коллегиальным органам и (или) должностным лицам заказчика.
2.2. 3акупочная комиссия
2.2.1. Для осуществления выбора участника закупки, с которым заключается договор на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг), Заказчик создает Закупочную комиссию. Она формируется в составе не менее пяти человек. В члены комиссии должны входить председатель комиссии и секретарь комиссии, являющиеся работниками Заказчика. Персональный состав комиссии определяется приказом руководителя Заказчика.
2.2.2. Закупочная комиссия выполняет функции коллегиального органа заказчика, осуществляет рассмотрение, отбор, оценку, ранжирование предложений участников конкурентных закупок и принимает решение по допуску/отклонении заявок на участие в конкурентной закупке, выбору победителя (победителей) закупочных процедур, лучших предложений, о признании конкурентной закупки несостоявшейся, о заключении договора с участниками закупки, по итогам конкурентной закупки,  в соответствии с Положением, документацией о конкурентной закупке и несет ответственность за принятие решений
2.2.3. Члены комиссии:

· принимают решения о допуске или отказе в допуске к участию в закупке;

· подписывают все протоколы, составленные в ходе процедур закупки;

· осуществляют рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в закупке, определяют победителя или принимают иное решение по результатам закупки;

· предлагают Заказчику заключить договор по результатам закупки или принимают иное решение;

· осуществляют иные функции, предусмотренные настоящим Положением.
2.2.4. Председатель комиссии ведет заседание комиссии, а также осуществляет иные функции, определенные Положением. В отсутствие председателя закупочной комиссии его функции выполняет заместитель председателя комиссии.
2.2.5. Секретарь комиссии
 - осуществляет прием, регистрацию заявок, поступивших от участников закупок, обеспечивает их сохранность,
- размещает в Единой информационной системе закупочную документацию

 - оформляет все протоколы в ходе процедур закупки, своевременно уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии

- размещает все протоколы в Единой информационной системе, а также осуществляет иные функции, определенные Положением.
2.2.6. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее 50 процентов общего числа ее членов. При отсутствии кворума Заказчик на основании приказа руководителя заменяет отсутствующих членов комиссии новыми лицами, не допуская переноса даты и времени заседаний комиссии.

Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускаются.

Каждый член комиссии имеет один голос. Члены комиссии не вправе воздерживаться от голосования при принятии решений. Решения принимаются простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равенстве голосов голос председателя комиссии является решающим.

2.2.7  Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупки, в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в закупке либо состоящие в штате организаций, которые представили указанные заявки. Кроме того, в состав комиссии не могут входить физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупок, в том числе участники (акционеры) этих организаций, члены их органов управления, кредиторы участников закупок.

В случае если член комиссии может быть признан лично заинтересованным в результатах закупок, он отстраняется от участия в ее работе по всем вопросам, касающимся соответствующих закупок. Член комиссии обязаны заявить самоотвод, если они узнают, что в числе участников закупки есть лица, заявки которых они не могут рассматривать беспристрастно. Решение об изменении состава закупочной комисси либо об отстранении члена закупочной комиссии от участия в заседаниях принимает председатель комиссии.
2.2.8  Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписываются всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании.
2.2.9 В своей деятельности Закупочная комиссия руководствуется положениями действующего законодательства РФ, настоящего Положения, документации о закупке, внутренними документами заказчика.
2.2.10  Решения, принимаемые Закупочной комиссией, являются обязательными для исполнения всеми структурными подразделениями, должностными лицами заказчика. 

2.3. Лица, участвующие в бизнес-процессе закупочной деятельности
2.3.1. Генеральный директор определяет сотрудников и подразделения Общества по организации закупок, которые, как минимум, выполняет следующие функции:

Планирование закупок:

· формирование проекта плана закупок;
· подготовка проекта изменений в план закупок.

· подготовка к проведению закупки:

· проверка соответствия описания объекта закупки требованиям, установленным Законом о закупке;

· разработка, согласования и утверждения извещения и документации о закупке, включая определение критериев отбора и оценки заявок участников;

· формирование внутренних документов заказчика для проведения закупочных процедур; 

· формулирует требования к участникам конкретной закупки и перечень документов, подтверждающих соответствие этим требованиям, а также критерии и порядок оценки и сопоставления заявок в соответствии с настоящим Положениям.

Проведение закупки:

· обеспечение проведения процедур закупок и их документальное оформление;

· организация работы Закупочной комиссии;

· привлечение экспертов и прочих технических специалистов для обеспечения решения вопросов, связанных с осуществлением закупочной деятельности (в случае необходимости);

· размещение документов, связанных с проведением процедур закупок в Единой информационной системе и на электронных торговых площадках (в случае проведения закупки в электронной форме).

· формирование отчетности по закупкам;

· ведение архива документов, составленных и полученных в ходе закупки.

2.4. Инициатор закупки
2.4.1. Инициатор закупки осуществляет следующие функции:

· определяет наличие или отсутствие потребности в товарах, работах, услугах, необходимых для нужд заказчика

·  определяет необходимые характеристики закупаемой продукции, готовит проект технической части (техническое задание на выполнение работ, оказание услуг, спецификацию на поставку товаров и т.д.) документации о закупке, согласовывает такие документы в порядке, установленном внутренними документами заказчика;

· по требованию Закупочной комиссии принимает участие в заседаниях, рассмотрении вопросов соответствия предлагаемой продукции требованиям извещения и документации о закупке, предварительном квалификационном отборе, дает необходимые пояснения по характеристикам, условиям закупаемой продукции, предоставляет (составляет) запрашиваемые документы;

· выполняет иные функции, установленные внутренними документами заказчика.

2.4.2. Функции конкретных структурных подразделений (работников) заказчика – инициаторов закупки, определяются в соответствии с должностными инструкциями, положениями о структурных подразделениях, трудовыми договорами и внутренними документами заказчика.

Глава 3 Информационное обеспечение закупок 
3.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению в Единой информационной системе в сфере закупок не позднее 15 дней со дня их утверждения.
3.2. Заказчик размещает в Единой информационной системе
· планы закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года и вносимые изменения в планы,

· извещения и документацию о конкурентных закупках, проекты договоров, заключаемых по итогам таких закупок, изменения, вносимые в такие документы; В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение и документацию о закупке указанные изменения размещаются Заказчиком в Единой информационной системе в сфере закупок.
· разъяснения  к извещениям и документации о закупках;

· протоколы, составляемые в ходе проведения закупок и по результатам их проведения; Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются в Единой информационной системе в сфере закупок не позднее чем через три дня со дня их подписания.
· сведения и документы в реестр договоров;

· ежемесячные отчеты о закупках;

· иную информацию, размещение которой в Единой информационной системе предусмотрено Законом о закупках.
3.3. Если при заключении и в ходе исполнения договора изменяются количество, объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в итоговом протоколе, соответствующая информация размещается Единой информационной системе с указанием измененных условий договора не позднее 10 дней со дня внесения изменений.
3.4. Общество не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в Единой информационной системе :
· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг, в том числе об общей стоимости договоров, информация о которых не внесена в реестр договоров в соответствии с частью 3 статьи 4.1 Закона о закупках;

· сведения о количестве и стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

· сведения о количестве и стоимости договоров, заключенных заказчиком с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по результатам конкурентной закупки, признанной несостоявшейся.
3.5. Заказчик вправе размещать информацию о закупках на сайте заказчика, иных источниках информации, однако такое размещение не освобождает его от обязанности размещать сведения в Единой информационной системе. При несоответствии информации в Единой информационной системе и информации в иных источниках достоверной считается информация, размещенная в Единой информационной системе.

3.6. В Единой информационной системе не размещаются:

·  сведения о закупке, составляющие государственную тайну (если они содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора);

· сведения об определенной Правительством РФ конкретной закупке, информация о которой не составляет государственной тайны, но не подлежит размещению в Единой информационной системе;

· сведения о закупке товаров, работ услуг из определенных Правительством РФ перечня и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не составляют государственной тайны, но не подлежат размещению в Единой информационной системе;

· сведения о поставщике, с которым заключен договор, в соответствии с определенным Правительством РФ перечнем оснований неразмещения такой информации;

· сведения об определенной Правительством РФ закупке, осуществляемой непосредственно заказчиком, информация о которой не составляет государственной тайны, но не подлежит размещению в Единой информационной системе;

· сведения об определенных координационным органом Правительства РФ конкретных закупках, сведения о которых не составляют государственной тайны, но не подлежат размещению в Единой информационной системе  при реализации инвестиционных проектов, указанных в ч. 1 ст. 3.1 Закона о закупках (если в отношении таких закупок отсутствует решение Правительства РФ в соответствии с п. 1 ч. 16 ст. 4 Закона о закупках);

· сведения об определенных координационным органом Правительства РФ конкретных видах продукции машиностроения, которые включаются в перечни и сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению в ЕИС при реализации инвестиционных проектов, указанных в ч. 1 ст. 3.1 Закона о закупках (если в отношении таких видов (групп) продукции отсутствует решение Правительства РФ в соответствии с п. 2 ч. 16 ст. 4 Закона о закупках).

3.7. Заказчик вправе не размещать в Единой информационной системе сведения:

· о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 тыс. руб.;

· о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 тыс. руб., если годовая выручка за отчетный финансовый год составляет более 5 млрд руб.;

· закупке услуг по привлечению во вклады (включая размещение депозитных вкладов) денежных средств организаций, получению кредитов и займов, доверительному управлению денежными средствами и иным имуществом, выдаче банковских гарантий и поручительств, предусматривающих исполнение обязательств в денежной форме, открытию и ведению счетов, включая аккредитивы, о закупке брокерских услуг, услуг депозитариев;

· закупке, связанной с заключением и исполнением договора купли-продажи, аренды (субаренды), договора доверительного управления государственным или муниципальным имуществом, иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении недвижимого имущества;

· иные сведения, которые заказчик вправе не размещать в ЕИС, в соответствии с законодательством РФ.
3.8. Размещенные в Единой информационной системе в сфере закупок Положение, информация о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.
Раздел 4 ПОРЯДОК ПланированиЯ закупок

Глава 4. Планирование и прогнозирование закупок
4.1. Требования к планированию закупок

4.1.1. Требования к прогнозированию, планированию закупок установлены Постановлением Правительства РФ от 17.09.2012 N 932 "Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана", настоящим Положением и внутренними документами заказчика.

4.1.2. Планирование закупок осуществляется посредством формирования, утверждения и ведения плана закупок товаров, работ, услуг (далее – план закупок);

В План закупок включаются сведения о закупках товаров (работ, услуг), необходимые для удовлетворения потребностей заказчика, за исключением сведений о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации.

4.1.3. В План закупок могут не включаться сведения:

· о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 (сто ) тысяч рублей;

· о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает пятьсот тысяч рублей в случае, если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов рублей.

4.1.4. При формировании Плана закупок необходимо учитывать требования, установленные Правительством Российской Федерации:

· к приоритету товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами;

· к особенностям участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупке, осуществляемой заказчиком, годовому объему закупки, который данные заказчики обязаны осуществить у таких субъектов, порядок расчета указанного объема, а также форме годового отчета о закупке у субъектов малого и среднего предпринимательства и требования к содержанию этого отчета. 

Указанные в настоящей части требования выполняются заказчиком исключительно в случае, если такие требования применяются к заказчику, и законодательство Российской Федерации устанавливает для заказчика обязанность соблюдать такие требования. В иных случаях заказчик не выполняет требования, указанные в настоящей части.

4.1.5. План закупок размещаются в Единой информационной системе в течение 10 (десяти) календарных дней с даты утверждения плана в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 10.09.2012 N 908 "Об утверждении Положения о размещении на официальном сайте информации о закупке".
4.1.6. Размещение в Единой информационной системе Плана закупки на планируемый период осуществляется не позднее 31 декабря текущего календарного года (предшествующего периода).

4.2. Порядок формирования Плана закупок
4.2.1. Планирование закупок осуществляется исходя из оценки потребностей заказчика в товарах, работах, услугах. Планирование закупок Общества осуществляется путем составления плана закупки товаров (работ, услуг) Общества на календарный год
4.2.2. План закупок составляется на основании прогнозных и/или утвержденных бюджетных параметров и производственных программ заказчика на плановый период, и утверждаются Генеральным директором
4.2.3. План закупок может формироваться с учетом таких сведений, как курс валют, биржевые индексы и другие сведения, на основании программ, определяющих закупочную деятельность:

· производственная программа;

· ремонтная программа;

· инвестиционная программа;

· иные программы.
4.2.4. Сроки подготовки планов закупки товаров, работ, услуг, порядок подготовки соответствующих проектов планов определяются заказчиком самостоятельно с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации, а также требований, предусмотренных внутренними документами заказчика.
4.2.5. План закупки должен содержать сведения, предусмотренные Постановлением Правительства РФ от 17.09.2012 N 932 "Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана". 
4.2.6. План закупки должен иметь помесячную или поквартальную разбивку.
4.2.7. Изменение Плана закупок может осуществляться, в том числе в случаях: 

· изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

- изменения более чем на 10 % (десять процентов) стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;
- при исправлении технической ошибки;
· формирования потребности заказчика в продукции на следующий год, для удовлетворения которой необходимо проведение конкурентных процедур в текущем году; 

· перераспределения Плана закупок в течение текущего года в рамках исполнения бизнес-плана заказчика; 

· корректировки бизнес - плана заказчика, инвестиционной, производственной и иных программ и мероприятий организации;

· изменения бюджета заказчика;

· установление в процессе подготовки закупки необходимости включения в извещение и (или) документацию о закупке сведений, не соответствующих положениям Плана закупок;

· изменения тарифов, в том числе на электрическую и тепловую энергию; 

· в иных случаях, установленных законодательством РФ, внутренними документами заказчика.

4.2.8. Договоры на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг заключаются заказчиком по результатам закупок, осуществляемых в соответствии с планом закупки (если сведения о таких закупках в обязательном порядке подлежат включению в план закупки согласно принятому в соответствии с частью 2 статьи 4 Закона о закупках порядку формирования этого плана), размещенным в единой информационной системе (если информация о таких закупках подлежит размещению в единой информационной системе в соответствии с Законом о закупках), за исключением случаев возникновения потребности в закупке вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, при необходимости срочного медицинского вмешательства, а также для предотвращения угрозы возникновения указанных ситуаций.
4.3. Размещение Плана закупки на официальном сайте 
4.3.1. Общество размещает на официальном сайте:
· утвержденный План закупки на очередной календарный год – не позднее, чем в течение 10 (десяти) календарных дней со дня утверждения;
· сведения о внесении изменений в утвержденный План закупки на текущий год – не позднее пяти рабочих дней со дня внесения изменений.
4.4. Применение национального режима при осуществлении закупок
4.4.1. В соответствии с Законом о закупках Правительство Российской Федерации вправе установить приоритет товаров российского происхождения, работ (услуг), выполняемых (оказываемых) российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам (услугам), выполняемым (оказываемым) иностранными лицами.
4.4.2 При установлении Правительством Российской Федерации приоритета товаров российского происхождения, работ (услуг), выполняемых (оказываемых) российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам (услугам), выполняемым (оказываемым) иностранными лицами, заказчик учитывает данное решение Правительства Российской Федерации при осуществлении закупок.
4.4.3 Установление приоритета товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона и иных способов закупки, за исключением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами осуществляется в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2016 г. № 925.

2.4.3. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса или иным способом, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем в котором признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

2.4.4. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона или иным способом, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на «шаг», установленный в документации о закупке, в случае, если победителем закупки представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 (пятнадцать) процентов от предложенной им цены договора.
2.4.5. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона или иным способом, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на «шаг», установленный в документации о закупке, в случае, если победителем закупки, при проведении которой цена договора снижена до нуля и которая проводится на право заключить договор, представлена заявка на участие в закупке, которая содержит предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, увеличенной на 15 процентов от предложенной им цены договора.
2.4.6. Условием предоставления приоритета является включение в документацию о закупке следующих сведений:

· требование об указании (декларировании) участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;

· положение об ответственности участников закупки за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;

· сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки;

· условие о том, что отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

· условие о том, что для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных документацией о закупке, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с настоящей статьей, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;

· условие отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

· указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;

· положение о заключении договора с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора;

· условие о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с постановлением, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
2.4.7. Приоритет не предоставляется в случаях, если:

· закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

· в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

· в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

· в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг;

· в заявке на участие в закупке, представленной участником аукциона или иного способа закупки, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на «шаг», установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.
РАЗДЕЛ 5 ПОРЯДОК Проведения закупок

Глава 5 Способы осуществления закупок и виды закупок
5.1. Выбор Способа осуществления закупок

5.1.1 Проведение закупок осуществляется Заказчиком на основании утвержденного плана закупок Общества

5.1.2. Разделение предмета закупки на лоты или объединение в один лот может осуществляться как при формировании плана закупок Общества, так и при подготовке документации о закупке. 

5.1.3. Настоящим Положением предусмотрены следующие способы осуществления закупок: конкурентные способы закупок и неконкурентные способы закупок

5.1.4. Заказчик осуществляет выбор способа закупки, наилучшим образом удовлетворяющий потребность заказчика в продукции, учитывая особенности каждого способа закупки, указанные в настоящим Положением. 

5.1.5. Заказчик по своему усмотрению устанавливает способ закупки в извещении и документации о закупке с учетом особенностей проведения таких способов.
5.1.6. При проведении запроса предложений, запроса цен, тендерной закупки, неконкурентных закупок могут выделяться лоты (многолотовая закупка). 
5.2. Конкурентная закупка
5.2.1. Конкурентной закупкой является закупка, осуществляемая с соблюдением одновременно следующих условий:
5.2.1.1. информация о конкурентной закупке сообщается заказчиком одним из следующих способов:

· путем размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении конкурентной закупки, доступного неограниченному кругу лиц, с приложением документации о конкурентной закупке;

· посредством направления приглашений принять участие в закрытой конкурентной закупке в случаях, которые предусмотрены настоящим Положением, законодательством Российской Федерации, с приложением документации о конкурентной закупке не менее чем двум лицам, которые способны осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом такой закупки;
5.2.1.2. обеспечивается конкуренция между участниками конкурентной закупки за право заключить договор с заказчиком на условиях, предлагаемых в заявках на участие в такой закупке, окончательных предложениях участников такой закупки;

5.2.1.3. описание предмета конкурентной закупки осуществляется с соблюдением требований части 6.1. ст.З Федерального закона от 18.07.2011 N 223-ФЗ (ред. от 31.12.2017г.) "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"..

5.2.2. Конкурентные закупки осуществляются следующими способами:

· Конкурс – путем проведения торгов - способ определения контрагента, который предложит лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями, установленными в документации о закупке. Критерии оценки заявок участников -стоимостные и не стоимостные
Конкурс проводится в формах: открытый, закрытый, в электронной форме, в неэлектронной форме, одноэтапный, многоэтапный, однолотовый. 
Обязанность по заключению договора регулируется Положением и ГК РФ (форма торгов). 
Срок размещения извещения и документации (в днях до окончания подачи заявок) не менее 20 календарных дней
· Аукцион  - путем проведения торгов  Способ определения контрагента, который предложит наиболее низкую цену договора путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на установленную в документации о закупке величину. Критерии оценки заявок участников – цена договора 

 Аукцион проводится в формах -открытый, закрытый, в электронной форме, в неэлектронной форме, одноэтапный, однолотовый. 
Обязанность по заключению договора регулируется Положением и ГК РФ (форма торгов) 
Срок размещения извещения и документации (в днях до окончания подачи заявок) не менее 20 календарных дней
· Запрос предложений  - путем проведения торгов  .Способ определения контрагента, который подаст заявку, наиболее полно соответствующую требованиям документации о закупке и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг. Критерии оценки заявок участников -стоимостные и не стоимостные
Запрос предложений проводится в формах- закрытый, в электронной форме, неэлектронной форме , одноэтапный, однолотовый, многолотовый. Обязанность по заключению договора регулируется Положением и ГК РФ (форма торгов). 
Срок размещения извещения и документации (в днях до окончания подачи заявок) не менее 7 рабочих дней
· Запрос котировок – путем проведения торгов Способ определения контрагента, который предложит наиболее низкую цену договора без проведения торгов в режиме реального времени Обязанность по заключению договора регулируется Положением и  ГК РФ (форма торгов). Критерии оценки заявок участников -стоимостные и не стоимостные
Запрос котировок проводится в формах - закрытый, в электронной форме, неэлектронной форме  одноэтапный, однолотовый

Обязанность по заключению договора регулируется Положением и ГК РФ (форма торгов). 

Срок размещения извещения и документации (в днях до окончания подачи заявок) не менее 5 рабочих дней
· Тендерная закупка. - Способ определения контрагента, который подаст заявку (окончательное предложение), наиболее полно соответствующую требованиям документации о закупке и набравшую наибольшее количество баллов, в соответствии с критериями оценки
Критерии оценки заявок участников -стоимостные и не стоимостные

Проводится в формах - открытая тендерная закупка, закрытая тендерная закупка, тендерная закупка в электронной форме, тендерная закупка в неэлектронной форме, одноэтапная, многоэтапная, однолотовая, многолотовая.
Срок размещения извещения и документации (в днях до окончания подачи заявок) не менее 5 рабочих дней
Обязанность по заключению договора регулируется Положением (не является формой торгов) 
Тендерная закупка не является формой проведения торгов, предусмотренной настоящим Положением - конкурсом, аукционом, запросом котировок, запросом предложений, иной формой торгов, предусмотренной частью 4 статьи 447 ГК РФ, не регулируются статьями 447–449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, не накладывает на заказчика соответствующего объёма гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора (договоров) с победителем(ями) закупок, проводимых такими способами.
5.2.3. По способу привлечения участников закупки классифицируются: 
· Открытые – при проведении открытых закупок в единой информационной системе размещаются извещение и документация о проведении закупки, доступные неограниченному количеству лиц, и в закупке может принять участие любой участник, который соответствует требованиям документации о проведении торгов.

· Закрытые - закрытые закупки проводятся путём направления приглашений принять участие в закупке с приложением документации о проведении закупки не менее чем двум лицам, которые способны осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки
5.2.4. По форме проведения закупки   классифицируются 
· в электронной форме (конкурс в электронной форме, аукцион в электронной форме, запрос котировок в электронной форме, запрос предложений в электронной форме, тендерная закупка).  Под закупками в электронной форме понимаются торги, которые проводятся на электронной торговой площадке на основании соглашения, заключённого между заказчиком и оператором такой площадки
· в неэлектронной форме (открытый конкурс, открытый аукцион, закрытый конкурс, закрытый аукцион, закрытый запрос предложений, закрытый запрос котировок, открытая тендерная закупка, закрытая тендерная закупка).
5.2.5. Конкурентные закупки, участниками которых могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляются в электронной форме. 
5.2.6. Конкурентные закупки в иных случаях могут осуществляться в электронной или не электронной форме по выбору Заказчика.
5.2.7 Закупки, вошедшие в перечень товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме определенный Правительством РФ,  осуществляются в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 21.06.2012 № 616. 

5.2.8. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона, иных способов закупки, за исключением закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемым, оказываемым российскими лицами, предоставляется приоритет по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами. 

Приоритет предоставляется в порядке и на условиях, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» (далее - Постановление от 16 сентября 2016 г. № 925) в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ. 

Условием предоставления приоритета является включение в документацию о закупке сведений, указанных в пункте 5 Постановления от 16 сентября 2016 г. № 925.

5.3.  Неконкурентная закупка
5.3.8. Неконкурентной закупкой является закупка, условия осуществления которой не соответствуют условиям, предусмотренным конкурентной закупки настоящей главы, проводимая способами, указанными в пунктах конкурентных закупок настоящей главы.
5.3.9. К неконкурентным закупкам относится закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

5.3.10. Неконкурентная закупка предусматривает заключение договора с конкретным лицом, определенным заказчиком, не размещается в Единой информационной системе, обязанность по заключению договора отсутствует, применяемые критерии оценки – стоимостные и не стоимостные.
Глава 6 Условия применения форм закупок
6.1. Условия применения конкурентных способов закупки

Выбор конкурентного способа закупки определяются заказчиком самостоятельно, с учетом следующих особенностей:
6.1.1. Конкурс:

 - при необходимости установления в качестве критериев оценки заявок на участие в закупке только условия исполнения договора; 

-на проведение закупки (от момента размещения извещения о закупке в единой информационной системе до подписания договора) у заказчика есть не менее чем 55 дней;
- в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- сложность товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, не позволяет выбрать способ закупки, предусматривающим в качестве критерия оценки заявок только цену договора; необходимо проведение многоэтапной закупки, когда для заказчика важны несколько условий исполнения договора и требуется оценка и выбор наилучшего в совокупности предложения.

6.1.2. Аукцион 

- для заказчика важно единственное условие исполнения договора - цена договора;

- на проведение закупки (от момента размещения извещения о закупке в Единой информационной системе до подписания договора) у заказчика есть не менее чем 50 дней;
- если предметом закупки является стандартная продукция, либо осуществляется закупка товаров, работ, услуг, для которых существует сложившийся функционирующий рынок, при наличии предпосылок для получения дополнительных выгод за счет применения инструмента пошагового снижения цены и очного проведения процедуры; 
- при возможности однозначно сформулировать требования к закупаемым товарам, работам, услугам, в том числе определить марку, модель, товарный знак, фирменное наименование, торговое наименование, патент, полезную модель, промышленный образец, наименование места происхождения товара или наименование производителя предлагаемого для поставки товара и товара, который используется при выполнении работ, оказании услуг; конкретные показатели товаров, работ, услуг или выполнения и результатов работ, услуг; знак обслуживания работ, услуг;
- в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.1.3. Запрос предложений

- поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется для удовлетворения конкретных потребностей Заказчика на основании нескольких критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений при условии, что проведение конкурса нецелесообразно или невозможно ввиду срочной необходимости в удовлетворении потребностей Заказчика
- на проведение закупки (от момента размещения извещения о закупке на в Единой информационной системе до подписания договора) у заказчика есть не менее 45 дней;

- сложность товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, не позволяет провести закупку способом, предусматривающим в качестве критерия оценки заявок только цену договора; необходимо проведение много лотовой закупки.

6.1.4.Запрос котировок

- для заказчика важно единственное условие исполнения договора - цена договора;

- на проведение закупки (от момента размещения извещения о закупке в Единой информационной системе до подписания договора) у заказчика есть не менее 40 дней;
- если предметом закупки является стандартная продукция, либо осуществляется закупка товаров, работ, услуг, для которых существует сложившийся функционирующий рынок.

6.1.5. Тендерная закупка 

- при необходимости установления более одного критерия оценки заявок на участие в закупке, в том числе не связанных с условиями исполнения договора;

- необходимо проведение много лотовой, многоэтапной закупки;

- заказчику необходима возможность необремененного ответственностью отказа и заключения договора на любом этапе процедуры;
- существует вероятность неисполнения одним лицом обязательств по поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг) в необходимом количестве (объеме).

6.2. Условия применения неконкурентных способов закупок

Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется при наличии одного из следующих условий:

6.2.1. в исключительных случаях при наличии срочной потребности в товарах, работах, услугах, если проведение иного способа закупки невозможно, при условии, что обстоятельства, обусловившие срочную потребность в товарах, работах, услугах, невозможно было предусмотреть заранее; 
6.2.2. существует срочная потребность в услугах вследствие чрезвычайного события, для устранения соответствующих обстоятельств и ликвидации их последствий, в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения
6.2.3. конкурентная закупка признана несостоявшейся; (в случае, если не было подано ни одной заявки или ни одна заявка не была допущена к участию в закупке) и (или) ее проведение не привело к заключению договора
6.2.4. проведение закупки услуг по обучению и повышению квалификации работников заказчика, проведению специальной оценки условий труда
6.2.5. заключение договора на участие в выставке, конференции, семинаре, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, стажировке, участии в ином мероприятии с поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия.

6.2.6. необходима оплата получения лицензий, согласований, нотариальных услуг, лицензионных сборов;

6.2.7. приобретение периодических изданий (в том числе подписки на газеты, журналы и специальную литературу);

6.2.8. заключения гражданско-правовых договоров о выполнении работ, оказании услуг заказчику физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда, в том числе с адвокатами и нотариусами;

6.2.9. выполнения работ, оказание услуг по техническому учету и технической инвентаризации объектов недвижимости;

6.2.10. при закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;

Примеры: распродажи, приобретение у поставщика, ликвидирующего свою хозяйственную деятельность; у конкурсных управляющих при банкротстве; по соглашению с кредиторами или согласно аналогичной процедуре; у поставщика, в силу каких-либо обстоятельств дающего значительные кратковременные скидки и т.д.
6.2.11. выполнения работ по мобилизационной подготовке в соответствии с законодательством о мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации;

6.2.12. оказания услуг, связанных с направлением работников в служебную командировку (проезд, найм жилого, офисного помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питанием, услуг связи и прочие сопутствующие расходы); 

6.2.13. закупка услуг связи

6.2.14. заключение договора на поставку дополнительного количества товаров, выполнение (оказание) дополнительного объема работ, услуг если объем дополнительных закупок не превышает 30% от первоначальной закупки с лицом, с которым ранее был заключен договор по результатам конкурентных процедур.
6.2.15.  покупка бумаги, картона и изделий из них;
6.2.16.  покупка канцелярской, бухгалтерской и электронно-вычислительной техники;
6.2.17.  покупка канцелярских принадлежностей;
6.2.18. услуги по техническому обслуживанию и ремонту оргтехники для офисов, электронных вычислительных машин и используемого совместно с ним периферийного оборудования
6.2.19. услуга по анализу трансформаторного масла

6.2.20. услуги по перемещению трансформаторов по территории Общества для проведению работ по капитальному ремонту трансформаторов

6.2.21. закупка оргтехники

6.2.22. услуги по обеспечению информационных технологий

6.2.23. услуги по поверке амперметров и вольтметров

6.2.24. услуги по профилактической пожарной защите

6.2.25. приобретения товаров, работ и услуг на условиях публичной оферты контрагента, когда обязанность заключения такого договора для контрагента предусмотрена законодательством РФ;

6.2.26. при заключении договора с оператором Электронной торговой площадки
6.2.27. расторжения договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по договору. Если до расторжения договора поставщиком частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключенному договору с пропорциональным уменьшением цены договора (цены лота);

6.2.28. при заключении договора на сумму не более 100 000 (сто тысяч) рублей (с учетом НДС и/или иных видов налогов); 

6.2.29. осуществления закупки работ, услуг, являющихся естественным продолжением (обновлением) работы, услуги, оказанной ранее, у исполнителя такой работы, услуги в случаях, когда необходимо обеспечить преемственность работ, услуг и приобретенный исполнителем в ходе выполнения работ, оказания услуг опыт, необходимый для выполнения, оказания закупаемых работ, услуг;
6.2.30. необходимости осуществления закупки товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности заказчика на территории иностранного государства;

6.2.31. при заключении договора на оказание услуг по привлечению во вклады (включая размещение депозитных вкладов) денежных средств организаций, получению кредитов и займов, доверительному управлению денежными средствами и иным имуществом, выдаче банковских гарантий и поручительств, предусматривающих исполнение обязательств в денежной форме, открытию и ведению счетов, включая аккредитивы, о закупке брокерских услуг, услуг депозитариев; 

6.2.32. при закупке, связанной с заключением и исполнением договора купли-продажи, аренды (субаренды), договора доверительного управления государственным или муниципальным имуществом, иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования в отношении недвижимого имущества, и связанного с ним движимого имущества; 

6.2.33. конкретное лицо обладает исключительными правами в отношении данных товаров, работ, услуг, или отсутствует равноценная альтернатива или замена, или в силу законодательства Российской Федерации поставить товары, выполнить работы, оказать услуги может только конкретное лицо;

6.2.34. при закупке услуг и работ, которые могут оказываться (выполняться) исключительно органами государственной власти или подведомственными им государственными (муниципальными) предприятиями и учреждениями в соответствии с полномочиями, установленными законодательством Российской Федерации;

6.2.35. закупки услуг по естественно-монопольным видам деятельности, услуг по водоснабжению, водоотведению, отоплению, электроснабжению, газоснабжению и теплоснабжению, услуг (работ) по приему и сбросу сточных вод, подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения, услуг по передаче (захоронению) коммунальных отходов и подобных на производстве отходов IV-V классов опасности в целях дальнейшего транспортирования, размещения или иного способа удаления;

6.2.36. при осуществлении закупки на приобретение исключительного права либо на предоставление права использования в отношении объекта исключительных прав для нужд заказчика, обусловленных производственной необходимостью, в случае, если единственному лицу принадлежит исключительное право на такие объекты авторских прав или право использования таких объектов авторских прав, предоставленное на основании лицензионного договора с правом предоставления сублицензии;

6.2.37. при осуществлении закупки коммунальных услуг, услуг по техническому и санитарному содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений заказчика в здании или на земельном участке, принадлежащем третьему лицу, с организациями, предоставляющими такие услуги;

6.2.38. продукция, приобретаемая по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

6.2.39. закупка товара, работы или услуги предусмотрена обязательствами по эксплуатации оборудования (например, применение оригинальных запасных частей, выполнение шефмонтажа) для сохранения обязательств производителя по гарантии;

6.2.40. оказания услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

6.2.41. осуществления поставщиком гарантийного и текущего обслуживания продукции, поставленной ранее, при условии, что обязательство заключения договора на гарантийное или послегарантийное обслуживание имеется в действующем договоре.

6.3. Условия применения форм закупок

Формы проведения способов закупок определяются заказчиком самостоятельно, с учетом следующих правил:
6.3.1. Открытая - Проводится при выборе любого конкурентного способа закупки, если иное не установлено в настоящем положении
6.3.2. Закрытая - Проводится любая конкурентная закупка, если существуют несколько потенциальных участников закупки, способных поставить товар (выполнить работы, оказать услуги), являющиеся предметом закупки, и одновременно при этом выполняется хотя бы одно из нижеследующих условий:

- в составе извещения и/или документации о закупке содержатся сведения, составляющие государственную тайну;

- координационным органом Правительства Российской Федерации в отношении такой закупки принято решение в соответствии с пунктом 2 или 3 части 8 статьи 3.1 Закона о закупках;

- в отношении такой закупки Правительством Российской Федерации принято решение в соответствии с частью 16 статьи 4 Закона о закупках.
6.3.3. Неэлектронная -  Все конкурентные закупки проводятся в неэлектронной (бумажной) форме за исключением случаев, когда законодательство РФ предусматривает обязанность проведения закупки в электронной форме, либо заказчиком принято решение о проведении закупки в электронной форме.
6.3.4 Электронная -  Закупка в данной форме осуществляться в случаях, когда законодательство РФ предусматривает обязанность проведения закупки в электронной форме, иных случая по усмотрению заказчика.
6.3.4. Многоэтапная – 

· Заказчик не имеет возможности четко и однозначно установить требования к закупаемой продукции и к условиям заключаемого договора или при наличии различных вариантов удовлетворения нужд заказчика необходимо ознакомиться с возможными вариантами удовлетворения своих потребностей в целях формулирования подробных требований к закупаемым товарам, работам, услугам и к условиям исполнения заключаемого по результатам такой закупки договора;
· Заказчик в силу сложности закупаемых товаров, работ, услуг не может сформулировать подробные спецификации товаров, определить характеристики работ, услуг и заказчиком принято решение о нецелесообразности закупки товаров, работ, услуг на основании требований к предмету закупки, сформулированных без переговоров с участниками закупки;

· Заказчик в силу сложности закупаемых товаров, работ, услуг не может определить уровень квалификации поставщика (исполнителя, подрядчика), необходимый для полного и своевременного исполнения договора.
6.3.5. Многолотовая – Проводится при необходимости разделения предмета закупки на два и более лота, по каждому из которых выбирается отдельный победитель
6.4. Осуществление закупки с переторжкой

6.4.1. Переторжка является дополнительным элементом закупочной процедуры и заключается в добровольном повышении предпочтительности заявок участников закупки в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками закупки цены своих первоначально поданных заявок, уменьшения сроков поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, снижения размера аванса и изменения иных условий исполнения договора, указанных в документации о закупке и (или) решении заказчика о проведении переторжки.

6.4.2. Переторжка может проводиться не ограниченное количество раз в рамках каждой закупки по решению заказчика.

6.4.3. Заказчик имеет право отменить переторжку в любое время до ее окончания.

6.4.4. В переторжке имеют право участвовать лица, указанные в решении о проведении переторжки. В случае, если заказчиком принято решение о допуске к участию в переторжке всех лиц, подавших заявки на участие в закупке, до принятия решения о допуске/отклонении заявок на участие в закупке, такое решение не означает допуск всех заявок участию в закупке, и заказчик вправе отклонить заявки после проведения переторжки. 

6.4.5. Участник закупки вправе не участвовать в переторжке, тогда его заявка остается действующей с условиями исполнения договора, предложенными в заявке на участие в закупке. В случае, если участником закупки сделано предложение на переторжку, ухудшающее первоначальные условия, указанные в заявке на участие в закупке, заказчик принимает решение об отклонении заявки на участие в переторжке (окончательного предложения), и признания такого участника закупки не участвовавшим в переторжке, тогда его предложение остается действующим с ранее объявленными условиями, или об отклонении заявки на участие закупке, и отказе в допуске к участию в закупке участнику закупки, подавшему такую заявку.  

6.4.6. Заказчик приглашает к переторжке всех допущенных к участию в закупке участников закупки путем одновременного направления им приглашений с указанием в нем формы, порядка проведения переторжки, сроков и порядка подачи предложений с новыми условиями (по цене, срокам поставки продукции, размеру аванса, либо другим предложениям), и (или) размещает в Единой информационной системе  решение о проведении переторжки.

6.4.7. При проведении закупки в электронной форме переторжка может проводиться в режиме реального времени или в заочной форме, а при проведении закупки не в электронной форме переторжка проводится только в заочной форме. При проведении переторжки в режиме реального времени на Электронной торговый площадке изменению подлежит только цена предложения, если иное не установлено документацией о закупке и (или) решением заказчика.

6.4.8. Сведения о ходе переторжки в режиме реального времени на Электронной торговой площадке  должны быть доступны всем участникам, допущенным к участию в закупке, если иное не установлено Регламентом Электронной торговой площадке  . 

6.4.9. С момента начала переторжки на Электронной торговой площадке  участник закупки, желающий повысить предпочтительность своей заявки, должен заявить на Электронной торговой площадке  в режиме реального времени новую цену договора/лота/единицы продукции. Снижение цены договора/лота/единицы продукции может производиться участником закупки поэтапно до окончания переторжки неограниченное количество раз. Представители участников закупки заявляют новую цену договора независимо от цен, предлагаемых другими участниками, при этом участник закупки не имеет обязанности предложить цену обязательно ниже других участников.

6.4.10. При проведении переторжки в режиме реального времени на Электронной торговой площадке устанавливается минимальное время приема предложений участников закупки о цене договора (цене лота)/срок подачи заявок на переторжку.

6.4.11. Порядок проведения переторжки, подачи окончательных предложений/заявок на переторжку устанавливается документацией о закупке, Регламентом Электронной торговой площадке .
6.4.12. Участники закупки, участвовавшие в переторжке в режиме реального времени на Электронной торговой площадке , обязаны дополнительно представить откорректированные с учетом окончательного предложения, сделанного в ходе проведения переторжки, определяющие коммерческое предложение, оформленные в порядке, предусмотренном для подачи заявки на участие в закупке.

6.4.13. При проведении переторжки в заочной форме участникам закупки может быть предоставлена возможность добровольно повысить предпочтительность их заявок путем изменения следующих условий договора (без изменения остальных условий заявки), если они предусмотрены документацией о закупке: 

· снижение цены;

· уменьшение сроков поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг); 

· снижение авансовых платежей;

· увеличение отсрочки оплаты;

· другие условия.

6.4.14. Условия договора, по которым возможно проведение переторжки, должны быть указаны в документации о закупке и (или) решении заказчика о проведении переторжки.

6.4.15. При проведении переторжки в заочной форме участники закупки к установленному заказчиком сроку представляют лично или через своего уполномоченного представителя в письменной форме документы, определяющие измененные условия заявки на участие в процедуре закупки в порядке, установленном для подачи заявок на участие в закупке, если иное не установлено в документации о закупке. Участник вправе отозвать заявку на участие в переторжке в любое время до начала вскрытия конвертов с такими заявками.

6.5.Осуществление закупок в электронной форме
6.5.1. При осуществлении закупки в электронной форме направление участниками такой закупки запросов о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке, размещение в Единой информационной системе таких разъяснений, подача участниками закупки в электронной форме заявок на участие в закупке в электронной форме, окончательных предложений, предоставление заказчику доступа к указанным заявкам, сопоставление ценовых предложений, дополнительных ценовых предложений участников закупки в электронной форме, формирование проектов протоколов, составляемых в соответствии с Законом о закупках, обеспечиваются оператором электронной площадки на электронной площадке.

6.5.2. Функционирование электронной площадки осуществляется в соответствии с правилами, действующими на электронной площадке, и соглашением, заключенным между заказчиком и оператором электронной площадки, с учетом положений настоящей статьи.

6.5.3. Участнику конкурентной закупки в электронной форме для участия в конкурентной закупке в электронной форме необходимо получить аккредитацию на электронной площадке в порядке, установленном оператором электронной площадки.

6.5.4. Обмен между участником конкурентной закупки в электронной форме, заказчиком и оператором электронной площадки информацией, связанной с получением аккредитации на электронной площадке, осуществлением конкурентной закупки в электронной форме, осуществляется на электронной площадке в форме электронных документов.

6.5.5. Электронные документы участника конкурентной закупки в электронной форме, заказчика, оператора электронной площадки должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - электронная подпись) лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника конкурентной закупки в электронной форме, заказчика, оператора электронной площадки.

6.5.6. Информация, связанная с осуществлением конкурентной закупки в электронной форме, подлежит размещению в порядке, установленном Законом о закупках. В течение одного часа с момента размещения такая информация должна быть размещена в Единой информационной системе и на электронной площадке. Такая информация должна быть доступна для ознакомления без взимания платы.

6.5.7. В течение одного часа с момента размещения в Единой информационной системе извещения об отказе от осуществления конкурентной закупки в электронной форме, изменений, внесенных в извещение об осуществлении конкурентной закупки в электронной форме, документацию о такой закупке, разъяснений положений документации о такой закупке, запросов заказчиков о разъяснении положений заявки на участие в конкурентной закупке в электронной форме оператор электронной площадки размещает указанную информацию на электронной площадке, направляет уведомление об указанных изменениях, разъяснениях всем участникам конкурентной закупки в электронной форме, подавшим заявки на участие в ней, уведомление об указанных разъяснениях также лицу, направившему запрос о даче разъяснений положений документации о конкурентной закупке, уведомление об указанных запросах о разъяснении положений заявки участника такой закупки заказчикам по адресам электронной почты, указанным этими участниками при аккредитации на электронной площадке или этим лицом при направлении запроса.

6.5.8. При направлении оператором электронной площадки заказчику электронных документов, полученных от участника конкурентной закупки в электронной форме, до подведения результатов конкурентной закупки в электронной форме оператор электронной площадки обязан обеспечить конфиденциальность информации об этом участнике, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.5.9. При осуществлении конкурентной закупки в электронной форме проведение переговоров заказчика с оператором электронной площадки и оператора электронной площадки с участником конкурентной закупки в электронной форме не допускается в случае, если в результате этих переговоров создаются преимущественные условия для участия в конкурентной закупке в электронной форме и (или) условия для разглашения конфиденциальной информации.

6.5.10. Оператором электронной площадки обеспечивается конфиденциальность информации:

· о содержании заявок на участие в конкурентной закупке в электронной форме, окончательных предложений до момента открытия к ним доступа заказчику в сроки, установленные извещением об осуществлении конкурентной закупки в электронной форме, документацией о конкурентной закупке в электронной форме;

· о содержании ценовых предложений участников конкурентной закупки в электронной форме, за исключением проведения аукциона в электронной форме, а также дополнительных ценовых предложений (если подача дополнительных ценовых предложений предусмотрена извещением об осуществлении конкурентной закупки в электронной форме и документацией о конкурентной закупке в электронной форме) до формирования итогового протокола. Сопоставление ценовых предложений осуществляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки при формировании итогового протокола.

6.5.11. Участник конкурентной закупки в электронной форме, подавший заявку на участие в такой закупке, вправе отозвать данную заявку либо внести в нее изменения не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

6.5.12. Лица, зарегистрированные на ЭТП, несут ответственность за сохранность закрытой части ключа электронной подписи и правильность эксплуатации системы криптографической защиты информации.

6.5.13. Заказчик вправе не рассматривать электронные документы, заверенные электронной подписью, если нарушены правила использования электронной  подписи, установленные законодательством Российской Федерации, в том числе, если сертификат ключа подписи утратил силу, электронная подпись используется с превышением полномочий и/или устарели данные, представленные для выдачи сертификата ключа подписи (изменены реквизиты юридического/физического лица, полномочия должностного лица, которому выдан сертификат ключа подписи).

Глава 7. Требования к закупкам

7.1. Требования к порядку проведения конкурентных закупок

7.1.1. Проведение конкурентных закупок осуществляется в соответствии настоящей статьей, порядком проведения закупок, установленным разделом   настоящего Положения. 
7.1.2. В рамках подготовки к проведению конкурентной закупки определяются:

· предмет, существенные и иные условия договора;

· все необходимые характеристики и иные требования к закупаемым товарам, работам и услугам, требования к порядку подтверждения соответствия предлагаемым товарам, работам, услугам установленным требованиям;

· требования к участникам закупки, порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

· перечень, условия и сроки проведения закупки (в том числе срок рассмотрения и оценки заявок), порядок оформления заявки на участие в закупке, подготовки и подачи заявок на участие в закупке, порядок выбора Победителя закупки;

· иные необходимые требования и условия проведения закупки.
7.1.3. Конкурентные закупки проводятся в порядке, установленном настоящим Положением:

· подготовка и размещение извещения и документации о конкурентной закупке в Единой информационной системе;

· разъяснение извещения и документации о конкурентной закупке, внесение в них изменений (при необходимости);

· подготовка и подача заказчику заявок на участие в конкурентной закупке;

· проведение процедуры вскрытия конвертов с заявками (открытие доступа к заявкам);

· принятие решения о допуске или отказе в допуске заявок на участие в конкурентной закупке;

· оценка и сопоставление заявок на участие в конкурентной закупке (подведение итогов конкурентной закупки);

· заключение договора(ов) по результатам проведения закупки.

7.2.Требования к извещению и документации о закупке, протоколам, составляемым в ходе проведения закупки

7.2.1. Для осуществления конкурентной закупки заказчик разрабатывает и утверждает документацию о конкурентной закупке (за исключением проведения запроса котировок в электронной форме), которая размещается в Единой информационной системе вместе с извещением об осуществлении конкурентной закупки.

7.2.2. Извещение о конкурентной закупке является неотъемлемой частью документации о конкурентной закупке и должно содержать сведения, предусмотренные частью 9 статьи 4 Закона о закупках, иные сведения, определенные законодательством РФ, заказчиком. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке. 

7.2.3. В Извещении об осуществлении конкурентной закупки должны быть указаны следующие сведения

· способ осуществления закупки

· наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика

· предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги
· краткое описание предмета закупки в соответствии с законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ (при необходимости)

· место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги

· сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота), либо формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора, либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора

· срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление данной документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации о закупке в форме электронного документа

· порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах конкурентной закупки) и порядок подведения итогов конкурентной закупки (этапов конкурентной закупки)

· адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (при осуществлении закупки в электронном виде);

7.2.4. Документация о конкурентной закупке должна содержать проект договора, являющийся ее неотъемлемой частью, сведения, предусмотренные частью 10 статьи 4 Закона о закупках, иные сведения, определенные законодательством РФ, заказчиком.  

7.2.5. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о закупке. При этом изменение предмета закупок не допускается. Изменения, вносимые в извещение об осуществлении конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке, разъяснения положений документации о конкурентной закупке размещаются заказчиком в Единой информационной системе  не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае внесения изменений в извещение об осуществлении конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения в Единой информационной системе указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке оставалось не менее половины срока подачи заявок на участие в такой закупке, установленного положением о закупке для данного способа закупки.

7.2.6. Документация о проведении конкурентной закупки в открытой форме предоставляется участникам закупки путем размещения закупки в Единой информационной системе , и не предоставляется по запросу участников закупки. Документация о закупке находится в Единой информационной системе в свободном доступе и может быть использована участником закупки в любое время с момента размещения в Единой информационной системе извещения о закупке. Заказчик вправе опубликовать сведения о проведении закупки в любых источниках информации. 

7.2.7. Участник конкурентной закупки вправе направить заказчику запрос на разъяснение положений извещения и документации о конкурентной закупке в порядке, форме и в сроки, установленные в документации о конкурентной закупке. Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке участника закупки (при наличии), заверяется уполномоченным лицом участника закупки. Запрос на разъяснение положений извещения и документации направляется в бумажной форме заказчику посредством почтовой связи, курьерской доставки, в случае проведения закупки в бумажной форме, и в электронной форме оператору Электронной торговой площадки, обеспечивающему проведение закупки в электронной форме, в соответствии с Регламентом Электронной торговой площадки, в случае проведения закупки в электронной форме. В течение трех рабочих дней с даты поступления запроса на разъяснение извещения и документации о конкурентной закупке заказчик осуществляет разъяснение положений извещения и документации о конкурентной закупке и размещает их в ЕИС с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос. При этом заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке.

Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и документацию по закупкам, которые были размещены надлежащим образом.
7.2.8. Заказчик вправе отменить конкурентную закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке.
7.2.9. Решение об отмене конкурентной закупки размещается в единой информационной системе в день принятия этого решения.
7.2.10. По истечении срока отмены конкурентной закупки до заключения договора Заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.
7.2.11.При отмене Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе предложений.
7.2.12. При подготовке проекта договора, который является неотъемлемой частью документации о закупках, в него включаются все существенные условия, кроме тех, которые определяются в процессе проведения закупки.
7.2.13. ПРОТОКОЛ, составляемый в ходе осуществления конкурентной закупки (по результатам этапа конкурентной закупки), должен содержать следующие сведения:

· реквизиты общества – название, адрес, ИНН, тел, электронная почта
· наименование процедуры закупки;

· наименование оператора электронной торговой площадки на которой проводилась процедура закупки (если процедура проводилась в электронном виде) либо место проведения процедуры закупки (если процедура проводилась в бумажном виде); 

· номер извещения о проведении закупки; дату размещения
· номер позиции плана закупки
· дата и время проведения процедуры закупки; 

· предмет договора; 

· дата подписания протокола;

· cостав закупочной комиссии, включая председателя комиссии и секретаря, с указанием фамилии, имя, отчества
· количество поданных на участие в закупке (этапе закупки) заявок, а также дата и время регистрации каждой такой заявки;

· результаты рассмотрения заявок на участие в закупке (в случае, если этапом закупки предусмотрена возможность рассмотрения и отклонения таких заявок) с указанием в том числе:

· количества заявок на участие в закупке, которые отклонены;

· оснований отклонения каждой заявки на участие в закупке с указанием положений документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок, которым не соответствует такая заявка;

· результаты оценки заявок на участие в закупке с указанием итогового решения Закупочной комиссии о соответствии таких заявок требованиям документации о закупке, а также о присвоении таким заявкам значения по каждому из предусмотренных критериев оценки таких заявок (в случае, если этапом конкурентной закупки предусмотрена оценка таких заявок);

· причины, по которым конкурентная закупка признана несостоявшейся, в случае ее признания таковой;

· иные сведения в случае, если необходимость их указания в протоколе предусмотрена положением о закупке.

7.2.14. ПРОТОКОЛ , составленный по ИТОГАМ конкурентной закупки (далее - итоговый протокол), должен содержать следующие сведения:

· Реквизиты общества – название, адрес, ИНН, тел, электронная почта
· наименование процедуры закупки;

· наименование оператора электронной торговой площадки на которой проводилась процедура закупки (если процедура проводилась в электронном виде) либо место проведения процедуры закупки (если процедура проводилась в бумажном виде); 

· номер извещения о проведении закупки; дату размещения

· номер позиции плана закупки
· дата подписания протокола;

· количество поданных заявок на участие в закупке
· cостав закупочной комиссии, включая председателя комиссии и секретаря, с указанием фамилии, имя, отчества

· наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица) участника закупки, с которым планируется заключить договор (в случае, если по итогам закупки определен ее победитель), в том числе единственного участника закупки, с которым планируется заключить договор;

· порядковые номера заявок на участие в закупке, окончательных предложений участников закупки в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, включая информацию о ценовых предложениях и (или) дополнительных ценовых предложениях участников закупки. Заявке на участие в закупке, окончательному предложению, в которых содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в закупке, окончательных предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, окончательному предложению, которые поступили ранее других заявок на участие в закупке, окончательных предложений, содержащих такие же условия;

· результаты рассмотрения заявок на участие в закупке, окончательных предложений (если документацией о закупке, извещением об осуществлении закупки на последнем этапе проведения закупки предусмотрены рассмотрение таких заявок, окончательных предложений и возможность их отклонения) с указанием в том числе:

· количества заявок на участие в закупке, окончательных предложений, которые отклонены;

· оснований отклонения каждой заявки на участие в закупке, каждого окончательного предложения с указанием положений документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок, которым не соответствуют такие заявка, окончательное предложение;

· результаты оценки заявок на участие в закупке, окончательных предложений (если документацией о закупке на последнем этапе ее проведения предусмотрена оценка заявок, окончательных предложений) с указанием решения Закупочной комиссией о присвоении каждой такой заявке, каждому окончательному предложению значения по каждому из предусмотренных критериев оценки таких заявок (в случае, если этапом закупки предусмотрена оценка таких заявок);

· причины, по которым закупка признана несостоявшейся, в случае признания ее таковой;

· Объем товаров, работ, услуг; 

· Цена товаров, работ, услуг; 

· Сроки исполнения договора. 

· иные сведения в случае, если необходимость их указания в протоколе предусмотрена положением о закупке.

7.2.15. Протоколы, составляемые в ходе конкурентной закупки, размещаются заказчиком в Единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.  

7.2.16. Протоколы, составляемые в ходе осуществления конкурентной закупки, а также по итогам конкурентной закупки, заявки на участие в конкурентной закупке, окончательные предложения участников конкурентной закупки, документация о конкурентной закупке, извещение о проведении запроса котировок, изменения, внесенные в документацию о конкурентной закупке, разъяснения положений документации о конкурентной закупке хранятся заказчиком не менее трех лет.  

Глава 8 Требования к закупаемым товарам, работам, услугам

8.1.  В документации о конкурентной закупке определяются требования к товарам, работам, услугам, поставляемым (выполняемым, оказываемым) в рамках исполнения договора, заключаемого по результатам закупки.

8.2. В документации о конкурентной закупке должны быть указаны требования, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации:

· к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги;

· к размерам, упаковке, отгрузке товара;

· к результатам работы;

· иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика. 

8.3. Если заказчиком в документации о конкурентной закупке не используются установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, в документации о конкурентной закупке должно содержаться обоснование необходимости использования иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика.

8.4. При описании в документации о конкурентной закупке предмета закупки заказчик должен руководствоваться следующими правилами:

· в описании предмета закупки указываются функциональные характеристики (потребительские свойства), технические и качественные характеристики, а также эксплуатационные характеристики (при необходимости) предмета закупки;

· в описание предмета закупки не должны включаться требования или указания при условии, что такие требования влекут за собой необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных характеристик предмета закупки, в отношении:

· товарных знаков;

· знаков обслуживания;

· фирменных наименований;

· патентов;

· полезных моделей;

· промышленных образцов;

· наименование страны происхождения товара;

· требования к товарам, информации, работам, услугам.

8.5. в случае использования в описании предмета закупки указания на товарный знак необходимо использовать слова "(или эквивалент)", за исключением случаев:

· несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком;

· закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование;

· закупок товаров, необходимых для исполнения государственного или муниципального контракта;

· закупок с указанием конкретных товарных знаков, знаков обслуживания, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, места происхождения товара, изготовителя товара, если это предусмотрено условиями международных договоров Российской Федерации или условиями договоров юридических лиц, указанных в части 2 статьи 1 Закона о закупках, в целях исполнения этими юридическими лицами обязательств по заключенным договорам с юридическими лицами, в том числе иностранными юридическими лицами.

8.6. Не допускается предъявлять к закупаемым товарам, работам, услугам, условиям исполнения договора требования, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

Глава 9 Заявки на участие -  подача, изменение, отзыв, рассмотрение заявок, оценка и сопоставление заявок 
9.1. Подача, изменение, отзыв заявок на участие 

9.1.1. Заявки на участие в закупке предоставляются заказчику в порядке, в месте и в сроки, установленные документацией о закупке, в соответствии с настоящим Положением. 

9.1.2. Участник конкурентной закупки вправе подать только одну заявку на участие в такой закупке в отношении каждого предмета закупки (лота) в любое время с момента размещения извещения о ее проведении до предусмотренных документацией о закупке даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке. 

9.1.3. Участники закупки самостоятельно определяют способ подачи заявки на участие в закупке с учётом требований, установленных документацией о закупке и настоящим Положением. Участники закупки несут все сопутствующие данному способу подачи заявки на участи в закупке расходы и риски, в том числе риск несвоевременной доставки конверта с заявкой. 

9.1.4. Каждый конверт с заявкой на участие в закупке, предоставленный заказчику с соблюдением порядка, места и срока предоставления заявок, регистрируется заказчиком. 

9.1.5. Заявка на участие в закупке, проводимой в бумажной форме, считается поданной с момента регистрации заявки заказчиком. 

9.1.6. Заявка на участие в закупке, проводимой в электронной форме, считается поданной с момента регистрации заявки оператором Электронной торговой площадки, в соответствии с документацией о закупке, Регламентом Электронной торговой площадки. 

9.1.7. В случае предоставления изменений в заявку на участие в закупке, такая заявка считается поданной в дату и время предоставления последних изменений в заявку до окончания срока подачи заявок на участие в закупке.

9.1.8. В случае нарушений требований к подаче заявок на участие в закупке, установленных настоящим Положением, документацией о закупке, Регламентом Электронной торговой площадки такие заявки не рассматриваются и не возвращаются. 

9.1.9. Участник конкурентной закупки вправе изменить или отозвать свою заявку до истечения срока подачи заявок. Заявка на участие в такой закупке является измененной или отозванной, если изменение осуществлено или уведомление об отзыве заявки получено заказчиком до истечения срока подачи заявок на участие в такой закупке.

9.2. Вскрытие конвертов с заявками (открытие доступа к заявкам)

9.2.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в закупке (открытие доступа к заявкам) осуществляется после окончания срока подачи заявок, если иное не установлено в документации о закупке. Вскрытие конвертов с заявками (открытие доступа к заявкам) осуществляется в порядке, в месте, установленные в документации о закупке, в соответствии с настоящим Положением и Регламентом Электронной торговой площадки. 

9.2.2. Заказчик вправе продлить срок подачи заявок на участие в закупке и (или) вскрытия конвертов с заявками после окончания срока подачи заявок (вскрытия конвертов с заявками (открытия доступа к заявкам)). Решение о продлении срока подачи заявок на участие в закупке и (или) вскрытия конвертов с заявками отражается в протоколе и подлежит размещению в Единой информационной системе. Если продление срока подачи заявок на участие в закупке и (или) срока вскрытия конвертов с заявками потребует изменения даты рассмотрения заявок и (или) даты проведения основного этапа закупки (оценки и сопоставления заявок), и (или) даты подведения итогов закупки, тогда в решении о продлении срока подачи заявок на участие в закупке и (или) вскрытия конвертов с заявками указывается решение об изменении таких дат. 

9.2.3. Открытие доступа к заявкам, поданным в электронной форме, осуществляется в автоматическом режиме, в соответствии с Регламентом Электронной торговой площадки, документацией о закупке. 

9.2.4. Если установлен факт подачи одним участником закупки двух и более заявок, и поданные ранее этим участником закупки заявки не отозваны, все заявки такого участника закупки не принимаются к рассмотрению и не возвращаются.

9.3. Рассмотрение заявок на участие в закупке
9.3.1. Заявки рассматриваются в порядке, в месте и сроки, установленные документацией о закупке в соответствии с настоящим Положением. 

9.3.2. Дата рассмотрения заявок на участие в закупке устанавливается в документации о закупке.  

9.3.3. Заявки на участие в закупке рассматриваются в соответствии с настоящим Положением и документацией о закупке. 

9.3.4. Заказчик вправе направить участникам закупки запросы о разъяснении положений заявки, об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки, и направлении заказчику исправленных документов. В случае непредставления участником закупки разъяснений, исправленных документов, заказчиком применяются следующие правила: 

· при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; 

· при наличии разночтений между ценой, указанной непосредственно в тексте заявки, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет цена, указанная непосредственно в тексте заявки; 

· при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество товаров/объем работ, услуг исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной непосредственно в тексте заявки; 

· при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, указанной на Электронной торговой площадки, преимущество имеет цена, указанная в заявке (за исключением случаев, когда возможность изменения цены заявки предусмотрена для соответствующего способа закупки техническими средствами Электронной торговой площадки); 

· при наличии разночтений между ценой, указанной непосредственно в тексте заявки и ценой, указанной в иных документах, входящих в состав заявки, преимущество имеет цена, указанная непосредственно в тексте заявки.

9.3.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке, принимается решение о допуске к участию в закупке участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в закупке, участником закупки или об отказе в допуске такого участника к участию в закупке.

9.3.6. Заказчик вправе отказать участнику закупки в допуске к участию в закупке в случае:

· непредоставления документов и сведений, предусмотренных извещением и (или) документацией о закупке, или предоставления недостоверных сведений;  

· несоответствия документов и сведений, представленных в заявке на участие в закупке, требованиям извещения и (или) документации о закупке; 

· несоответствия участника закупки требованиям, установленным извещением и (или) документацией о закупке;

· несогласия участника закупки с условиями проекта договора, являющегося неотъемлемой частью извещением и (или) документацией о закупке; 

· иных случаях, предусмотренных настоящим Положением, документацией о закупке. 

9.3.7. Заказчик вправе отказать участнику закупки в допуске к участию в закупке или отказаться от заключения договора с победителем закупки, при установлении оснований, указанных в части 6 настоящей статьи, документации о закупке, на любом этапе проведения закупки до заключения договора, в том числе после размещения в Единой информационной системе протокола, содержащего решение о допуске такого участника к участию в закупке.

9.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке
9.4.1. Дата оценки и сопоставления заявок (подведения итогов) на участие в закупке устанавливается в документации о закупке.

9.4.2. Заказчик оценивает и сопоставляет заявки участников закупки, допущенных к участию в закупке, в соответствии с критериями, установленными документацией о закупке. 

9.4.3. Критериями оценки заявок на участие конкурентной закупке могут быть в том числе:

· цена договора (лота), цена единицы продукции;

· срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

· условия оплаты товара, работ, услуг;

· функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

· качество технического предложения участника закупки при закупке на выполнение работ, оказание услуг;

· квалификация участника закупки при закупке на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

· обеспеченность материально-техническими ресурсами;

· обеспеченность кадровыми ресурсами;

· опыт исполнения аналогичных договоров;

· деловая репутация участника закупки;

· дополнительные подкритерии, установленные при закупке на выполнение работ, оказание услуг;

· срок представляемых гарантий качества товара, работ, услуг;

· объем представляемых гарантий качества товара, работ, услуг;

· наличие сети гарантийного и послегарантийного сервисного обслуживания;

· расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, на использование результатов работ, услуг; 

·  расходы на техническое обслуживание товаров; 

· стоимость жизненного цикла товара или созданного в результате выполнения работы объекта.
· другие критерии, указанные в закупочной документации
9.4.4. Исчерпывающий перечень критериев, применяемых при оценке и сопоставлении заявок участников для определения победителя закупки, а также порядок оценки и сопоставления заявок устанавливаются в документации о закупке. 

9.4.5.  При проведении закупки способами аукцион, запрос котировок, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке осуществляется по критерию «цена договора (лота), цена единицы продукции». 

9.4.6. Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке по критерию «цена договора (лота), цена единицы продукции» участников закупки, являющихся плательщиками НДС, и участников закупки, освобожденных от уплаты НДС, приводятся к единому базису сравнения, то есть, сравнение ценовых предложений участников закупки осуществляется без НДС.

9.4.7. Заказчик на основании результатов оценки и сопоставления заявок присваивает каждой заявке порядковый номер по мере ухудшения результатов оценки и сопоставления заявок. Первый порядковый номер присваивается заявке, которая имеет лучший результат оценки и сопоставления заявок. Если несколько заявок имеют одинаковый результат оценки и сопоставления заявок, то меньший порядковый номер присваивается заявке, которая была предоставлена ранее. 

9.5. Обеспечение заявки (предложения) на участие в процедуре закупки

9.5.1. Заказчик не устанавливает в документации о конкурентной закупке требование обеспечения заявок на участие в закупке, если начальная (максимальная) цена договора не превышает 5 000 000,0 пять миллионов рублей.  В случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает пять миллионов рублей, заказчик вправе установить в документации о закупке требование к обеспечению заявок на участие в закупке.

9.5.2. В случае установления в документации о закупке требования об обеспечении заявок на участие в закупке документация о закупке должна содержать валюту, размер, сроки и порядок предоставления обеспечения заявки. 

9.5.3. Требование о предоставлении обеспечения заявок в равной мере относится ко всем участникам закупки. 

9.5.4.  Обеспечение заявки на участие в конкурентной закупке может предоставляться участником конкурентной закупки путем внесения денежных средств, предоставления банковской гарантии или иным способом, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

9.5.5.  В документации о закупке указывается, в какой форме (формах) может быть предоставлено обеспечение заявки. В случае если закупка осуществляется посредством Электронной торговой площадки и документацией о закупке предусмотрено обеспечение заявки в виде денежных средств, денежные средства в обеспечение заявки вносятся в соответствии с Регламентом работы Электронной торговой площадки, если иное не предусмотрено документацией о закупке.

9.5.6. Заявка считается предоставленной только при условии зачисления денежных средств на расчётный счёт заказчика, установленный документацией о закупке, или счёт Электронной торговой площадки в соответствии с Регламентом работы ЭТП, если документацией о закупке предусмотрено, что формой обеспечения заявки являются денежные средства. Заявка считается предоставленной при условии наличия в ней оригинала банковской гарантии на бумажном носителе (если заявка подается в запечатанном конверте) или в форме электронного документа (если заявка подается в электронной форме), соответствующей требованиям документации о закупке, если документацией о закупке предусмотрено, что формой обеспечения заявки является банковская гарантия. 

9.5.7. Если иное не установлено документацией о закупке возврат обеспечения заявки осуществляется в следующие сроки: 

· в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня принятия заказчиком решения об отмене закупки - всем участникам закупки, предоставившим обеспечение заявки; 

· в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня признания закупки несостоявшейся - всем участникам закупки, предоставившим обеспечение заявки (за исключением случая принятия решения о заключении договора с единственным участником закупи); 

· в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов с заявками (открытия доступа к заявкам) - участникам закупки, предоставившим обеспечение заявки, отозвавшим заявку до окончания срока подачи заявок; 

· в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок - участникам закупки, предоставившим обеспечение заявки, которым отказано в допуске к участию в закупке (оценке и сопоставлению заявок); 

· в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня подписания протокола подведения итогов (оценки и сопоставления заявок) – участникам закупки, предоставившим обеспечение заявки, подавшим заявки на участие в закупке, которым присвоены любые итоговые номера, кроме первого и второго номера; 

· в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня заключения договора (договоров) с победителем (победителями) закупки, единственным участником закупки – победителю (победителям) закупки, предоставившему (предоставившим) обеспечение заявки, участнику закупки, предоставившему обеспечение заявки, подавшему заявку на участие в закупке, которой присвоен второй номер, единственному участнику закупки; 

· в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня заключения договора с участником закупки, предоставившим обеспечение заявки, подавшему заявку на участие в закупке, которой присвоен второй номер – участнику закупки, предоставившему обеспечение заявки, подавшему заявку на участие в закупке, которой присвоен второй номер;  

· в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня отстранения участника закупки или победителя закупки от дальнейшего участия в закупке/отказе заказчика от заключения договора с такими участниками – участнику закупки, предоставившему обеспечение заявки, победителю закупки, предоставившему обеспечение заявки. 

9.5.8. Возврат участнику закупки конкурентной закупки обеспечения заявки на участие в закупке не производится в следующих случаях:

· уклонение или отказ участника закупки от заключения договора;

· непредоставление или предоставление с нарушением условий, установленных Законом о закупках, до заключения договора заказчику обеспечения исполнения договора (в случае, если в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке установлены требования обеспечения исполнения договора и срок его предоставления до заключения договора).

9.5.9.  Если обеспечение заявки предоставляется в форме банковской гарантии, то при наступлении оснований, предусмотренных частью 7 настоящей статьи, заказчик по письменному требованию возвращает участникам закупки банковские гарантии, предоставленные на бумажном носителе. При этом заказчик не возмещает участникам закупки расходы, понесённые последними в связи с необходимостью получения и предоставления банковской гарантии. 

9.5.10. Если обеспечение заявки предоставляется в форме банковской гарантии, то при наступлении оснований, предусмотренных частью 8 настоящей статьи, заказчик вправе обратиться к гаранту с требованием о выплате денежных средств. 

9.6.  Отмена закупки

9.6.1. Заказчик вправе отменить конкурентную закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке, не неся при этом никакой ответственности перед любыми физическими и юридическими лицами, которым такое действие может принести убытки. По истечении указанного срока отмены конкурентной закупки и до заключения договора заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством РФ.

9.6.2. Решение об отмене конкурентной закупки размещается в Единой информационной системе в день принятия этого решения.

9.6.3. Если документацией о закупке предусмотрено два и более лота, решение, предусмотренное частью 1 настоящей статьи, принимается в отношении определенных или всех лотов закупки.

9.6.4. Заказчик вправе отменить неконкурентную закупку до момента заключения договора, не неся при этом никакой ответственности перед любыми физическими и юридическими лицами, которым такое действие может принести убытки.

9.7. Признание конкурентной закупки несостоявшейся

9.7.1. Конкурентная закупка признается несостоявшейся в случае, если до окончания срока подачи заявок на участие в закупке не подано ни одной заявки или подана только одна заявка, либо если по результатам рассмотрения заявок отказано в допуске к участию в такой закупке всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в нем, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в такой закупке, его участником, иных случаях, предусмотренных настоящим Положением, документацией о закупке.
9.7.2. В случае принятия решения о признании конкурентной закупки несостоявшейся заказчик вправе:

· отказаться от осуществления конкурентной закупки;
· осуществить конкурентную закупку повторно; 

· продлить срок подачи заявок на участие в закупке, рассмотрения, оценки и сопоставления заявок, подведения итогов закупки;

· осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в порядке, установленном настоящим Положением; 

· заключить договор с единственным участником закупки. 

9.7.3. Если документацией о закупке предусмотрено два и более лота, закупка признается несостоявшейся только в отношении тех лотов, в отношении которых наступили события, указанные в части 9.7.1. настоящей статьи.

9.8. Порядок размещения заказа у единственного поставщика.
9.8.1. Инициатор закупки готовит пакет документов, включающий в себя:

· служебную записку, обосновывающую необходимость закупки у данного единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) по предлагаемой цене с указанием одного или нескольких обстоятельств, 

· предложение от поставщика (подрядчика, исполнителя) по стоимости, условиям поставки, условиям оплаты и прочее с указанием сведений об организации (наименование, местонахождение, ИНН, ОГРН, банковские реквизиты);

· иные документы, которые могут иметь значение для принятия решения о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

9.8.2.По результатам рассмотрения документации закупочная комиссия принимает решение о проведении закупки и заключении договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

9.8.3.Протокол закупочной комиссии о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) оформляется секретарем комиссии и подписывается всеми членами закупочной комиссии.

9.8.4.При осуществлении прямой закупки (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) на сумму, не превышающую 100 ООО рублей, Заказчик вправе не разрабатывать и не размещать в единой информационной системе извещение о закупке и документацию о закупке.

9.8.5. Проект договора, протокол закупочной комиссии по закупке у единственного поставщика размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).
Глава 10. Требования к участникам закупки, заявкам на участие в закупке, оформлению и содержанию заявок 
10.1. Требования к участникам закупки

Участники закупки должны соответствовать обязательным требованиям:

10.1.1.  требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе наличие у них лицензий, специальных разрешений, членства в саморегулируемой организации; 

10.1.2. не проведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

10.1.3. не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

10.1.4. отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

10.1.5. обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.

10.1.6. Извещение и (или) документация о закупке может содержать в том числе следующие дополнительные требования к участникам закупки: 

· наличие у участника финансовых ресурсов для исполнения договора; 

· наличие на праве собственности или ином законном основании материально-технической базы, производственных мощностей, оборудования и других материальных ресурсов, необходимых для исполнения договора; 

· наличие специалистов и иных работников требуемого уровня квалификации для исполнения договора; 

· наличие положительной деловой репутации;

· наличие опыта исполнения аналогичных договоров; 

· соблюдение значения предельного (максимального) объема работ, услуг, который может быть выполнен путем привлечения участником закупки субподрядных организаций, установленного в документации о закупке; 

· наличие аккредитации на электронной площадке, указанной в документации о закупке, проводимой в электронной форме, а также выполнение иных обязанностей, предусмотренных Регламентом Электронной торговой площадки, иными документами, заключенными между участниками закупки и Оператором Электронной торговой площадки;

· отсутствие сведений об участнике закупки в реестрах недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), созданных в соответствии с Законом о контрактной системе и Законом о закупках, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

· наличие показателей финансово-хозяйственной деятельности участника закупки, свидетельствующих о его платёжеспособности и финансовой устойчивости; 

· отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята);

· неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

·  отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации;

· отсутствие информации о неисполненных участником закупки договоров (контрактов) на официальных сайтах судов Российской Федерации, и (или) реестрах договоров (контрактов), ведение которых обеспечивается в ЕИС в соответствии с Законом о контрактной системе, Законом о закупках;

· иные требования.

10.1.7. Исчерпывающий перечень требований к участникам закупки, перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям, определяется в документации о закупке. 

10.2.  Требования к оформлению заявок на участие в закупке 
10.2.1. Заявки на участие в закупке подаются участниками закупки заказчику в форме, установленной документацией о закупке, с учётом требований настоящего Положения. 

10.2.2. Участник конкурентной закупки вправе подать только 1 (одну) заявку на участие в закупке. Если в документации о конкурентной закупке указано, что закупка состоит из нескольких лотов, участник закупки вправе подать одну заявку на участие в конкурентной закупке в отношении каждого лота. В данном случае лот рассматривается как отдельная закупка, в отношении каждого лота оформляется отдельная заявка на участие в конкурентной закупке.  

10.2.3. Заявка на участие в закупке, иные сведения и документы, предоставляемые участниками закупки заказчику должны быть составлены на русском языке, если иное не предусмотрено в документации о закупке. Отдельные документы (или их части), представленные участником закупки в составе заявки, могут быть подготовлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться точный перевод необходимых разделов на русский язык. При этом удостоверение верности перевода с иностранного языка на русский язык осуществляется в соответствии с законодательством РФ. Если участником закупки является иностранное юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, то документы, составленные на иностранном языке, должны также содержать апостиль (или сведения об их легализации).

10.2.4. В случае, если заявка на участие в конкурентной закупке подается на бумажном носителе:  
· каждый документ, входящий в заявку на участие в закупке, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника закупки без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (оригинал доверенности должен быть в заявке на участие в закупке); 

· все листы заявки должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупки (при наличии). Если заявка содержит более 100 (ста) листов, то она разделяется на тома. Каждый том заявки должен содержать не менее 90 (девяноста) и не более 110 (ста десяти) листов (последний том заявки должен содержать не более 110 (ста десяти) листов). Общее количество листов указывается на обороте последнего листа заявки каждого тома заявки, при этом заявка на месте прошивки должна содержать подпись лица, имеющего право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника закупки без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности и скреплена печатью участника закупки (при наличии). Каждый том заявки должен содержать опись документов, входящих в состав тома заявки; Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и др., помещенных в информационный конверт, не производится дополнительные носители информации (журналы, брошюры, книги и др.) помещаются в отдельный информационный конверт
· участник закупки предоставляет заказчику заявку в запечатанном виде, не позволяющем просматривать содержимое заявки до вскрытия в установленном порядке;

· Документы (листы и информационные конверты), входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов.

· Никакие исправления в тексте Заявки на участие в Запросе предложений не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью: «Исправленному верить», собственноручной подписью Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника.

· На конверте указать следующие сведения: наименование и адрес Организатора запроса предложений: ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "НИЖЕГОРОДСКАЯ ЭЛЕКТРОСЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ» 603004, Нижегородская обл., г.Нижний Новгород, проспект Ленина, дом 111; номер и название предмета Запроса предложений: «Извещение № _____________________ на право заключения договора на выполнение работ по       ________________ООО  «НЭСК» в 20____ г.

10.2.4. Если конверт с заявкой не запечатан, заказчик не несёт ответственность за утерю конверта с заявкой, его содержимого, досрочное вскрытие конверта с заявкой. 

10.2.5. Документацией о закупке может быть установлено требование о том, что одновременно с представлением заказчику заявки в письменной форме на бумажном носителе, участник закупки предоставляет заказчику заявку на участие в закупке или отдельные документы, входящие в состав заявки, на электронном носителе, который вкладывается в конверт с заявкой. Требования к формату документов, предоставляемых на электронном носителе, виду носителя и иные требования к такой заявке устанавливаются документацией о закупке. Участник закупки гарантирует соответствие документов, представленных на электронном носителе, документам, представленным на бумажном носителе. 

10.2.6 В случае если заявка подается в электронной форме: 

· каждый документ, входящий в заявку на участие в закупке, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (оригинал доверенности должен быть в заявке на участие в закупке);

· все без исключения страницы заявки должны быть пронумерованы, и скреплены печатью участника закупки;

· заявка подготавливается и подается посредством программных и технических средств Электронной торговой площадки в форме одного электронного документа или нескольких электронных документов, согласно Регламента Электронной торговой площадки
· все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями документации о закупке, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией о закупке, оформленные в соответствии с требованиями и рекомендациями настоящей статьи), входящие в состав заявки, должны быть предоставлены участником закупки через Электронной торговой площадки в отсканированном виде. 
При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с рекомендациями, указанными в настоящей статье, документации о закупке. Допускается размещение на Электронной торговой площадки документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на Электронной торговой площадки архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается. 
Каждый документ, входящий в заявку, должен быть отсканирован в отдельном файле в формате PDF (не допускается ситуация, когда каждая страница документа сканируется как отдельный файл) разрешением не мене 240 dpi и быть пригодным к прочтению. Внутри файла все страницы документа должны располагаться идентично оригиналу – вертикально, либо горизонтально. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле располагается. Все документы заявки должны быть отсканированы в цвете таким образом, чтобы можно было удостовериться в наличии печатей и подписей документов уполномоченными лицами;

10.2.7. заявка на участие в закупке подается участником закупки в форме электронного документа, в соответствии с Регламентом Электронной торговой площадки и должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупки.

10.2.8. При оформлении документов, входящих в состав заявки, должны применяться общепринятые термины, обозначения и сокращения, либо они должны применяться в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов РФ. При этом сведения, которые содержатся в заявке участника, должны иметь однозначное толкование. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, заверенных рукописной надписью «исправленному верить», подписью руководителя участника или лица, уполномоченного им, оттиском печати участника (при наличии), которые должны быть расположены рядом с каждым исправлением. 

10.2.9. Соблюдение участником закупки требований, установленных данный главы , означает, что все сведения и документы, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупки, а также то, что участник закупки подтверждает подлинность и достоверность сведений, содержащихся в документах, входящих в состав заявки. 

10.3.  Требования к содержанию заявок на участие в закупке

10.3.1. Заявка на участие в закупке должна содержать обязательство участника закупки заключить договор на условиях, предусмотренных документацией о закупке и заявкой, в случае принятия заказчиком решения о признания его победителем закупки, заключении ним договора. 

10.3.2. Заявка на участие в закупке должна содержать все сведения и документы, установленные в документации о закупке, в том числе:

· наименование, фирменное наименование (при наличии), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес юридического лица, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, а также паспортные данные такого лица, и идентификационный номер налогоплательщика (при его наличии) (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица);

· документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 частью 1 статьи 34 настоящего Положения;

· декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 2 - 5 частью 1 статьи 34 настоящего Положения, иным требованиям, установленным документацией о закупке; 

· документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге, являющиеся предметом закупки;
10.3.3. 
Копии учредительных и регистрационных документов контрагента:

· Устав (с учётом всех дополнений и изменений);

· Свидетельство о внесении данных в ЕГРЮЛ;

· Свидетельство о постановке на налоговый учет;

· Документ о назначении руководителя и главного бухгалтера;

· Выписку из ЕГРЮЛ, полученная не раньше 30 дней до даты предоставления.

· Копия документа, подтверждающая полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица (доверенность);

· Копию паспорта о месте жительства индивидуального предпринимателя;

· Копии всех разрешительных документов, подтверждающих право контрагента осуществлять те или иные действия (лицензии и т.п.) по видам деятельности, имеющим отношение к взаимодействию контрагента с ООО «НЭСК»;

· Копии страховых полисов (в случае осуществления деятельности, подлежащей страхованию в соответствии с законодательством РФ) по видам деятельности, имеющим отношение к взаимодействию контрагента с ООО «НЭСК»;

· Бухгалтерская отчетность (баланс и отчёт о финансовых результатах) за последний год;

· Справка, полученная в налоговом органе, подтверждающая исполнение обязанностей по уплате налогов и сборов, полученную не раньше 30 дней до даты предоставления;

· Справка за подписью руководителя и главного бухгалтера контрагента о применяемом режиме налогообложения (если режим отличается от обычного - свидетельство, выданное налоговым органом);

· Отзывы, рекомендательные письма, свидетельства официального дилера (при наличии).

· документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление от имени участника такой закупки - юридического лица (решение о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель)) (в том числе на регистрацию на таких процедурах). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу или физическим лицам на осуществление действий от имени участника закупки по участию в закупках, заверенные печатью участника закупки и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия данного лица, заверенная печатью участника закупки и подписанная руководителем участника закупки;

· в случае если участник закупки не является плательщиком НДС - документ, подтверждающий его право на освобождение от уплаты НДС, с указанием положения Налогового кодекса Российской Федерации, являющегося основанием для освобождения, в том числе уведомление о переходе на упрощенную систему налогообложения;

· документы, подтверждающие обладание участника закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев закупки на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), на финансирование проката или показа национального фильма, если это предусмотрено документацией о закупке;

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки заключение договора или предоставление обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника закупки о том, что данная сделка для такого участника не является крупной или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом. В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок для участника закупки на участие в закупке невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство, в случае признания его Победителем закупки, представить вышеуказанное решение до момента заключения договора;

· документы, подтверждающие внесение денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, в случае, если в документации о закупке содержится требование обеспечения заявки на участие в закупке.
10.3.4. В заявке должен указываться срок ее действия, в течение которого заявка является действительной, но не менее срока, установленного в документации о закупке. 

10.3.5. В заявке в обязательном порядке должна содержаться заполненная анкета контрагента по форме
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	Ответ Контрагента

	 
	Раздел I. Общие сведения

	1
	Наименование
	 

	2
	Дата государственной регистрации
	 

	3
	Порядок создания общества (учреждение / в порядке реорганизации)
	 

	4
	Директор (ФИО), дата назначения на должность
	 

	5
	Главный бухгалтер (ФИО), дата назначения на должность
	 

	6
	Давность сотрудничества с предприятиями Группы ГАЗ
	 

	7
	Наличие иных контрагентов (перечислить наиболее крупных)
	 

	8
	Наличие собственного сайта
	 

	9
	Наличие публикаций в СМИ
	 

	10
	Для поставщиков - поставка продукции собственного производства / перепродажа
	 

	11
	Если перепродажа - может ли подтвердить статус авторизированного партнера (официального дилера) известного производителя
	 

	12
	Контрагент не находится в процедуре банкротства, ликвидации или реорганизации. В случае нахождения контрагента в процедуре реорганизации -указывается форма и причины реорганизации.
	 

	13
	Вносились ли в учредительные и регистрационные документы изменения в течение последнего года (да / нет), причины
	 

	 
	Раздел II. Производственные возможности

	14
	Наличие оборудования, машин, станков, механизмов, (собственность / аренда), необходимых для исполнения предполагаемого к заключению договора. Если аренда:  - Арендодатель, Когда и на какой срок заключен договор
	 

	15
	Наличие производственных и складских площадей (собственность / аренда), адрес, площадь, описание. Если аренда: - Арендодатель, Когда и на какой срок заключен договор
	 

	16
	Наличие офисных помещений (собственность / аренда), адрес, площадь, описание. Если аренда: 
 - Арендодатель, Когда и на какой срок заключен договор
	 

	17
	Наличие штата (кол-во человек), в том числе
 - производственные рабочие,
 - управленческий персонал,
 - обслуживающий персонал (напр., секретарь, уборщица и т.д.) 
Указать - штатные работники или ГПХ.
	 

	 
	Раздел III. Налоговые обязательства

	18
	Применяемая система налогообложения (обычная / спецрежимы)
	 

	19
	Имеются ли неурегулированные разногласия с налоговыми органами? Если да - по какому вопросу и сумма спора
	 

	20
	Итоги налоговых проверок за последние 3 года (сумма доначислений, результаты оспаривания и т.д.)
	 

	21
	Налоговая нагрузка за последний отчетный год (%), рассчитываемая по формуле: Налоговая нагрузка (НН) = Сумма налогов, уплаченных по данным отчетности в течение года / Сумма бухгалтерской выручки за год без учета НДС и акцизов * 100%
	 

	 
	Контакты

	 
	Телефон (факс) организации
	 

	 
	e-mail
	 

	 
	Контактное лицо (фамилия, имя, отчество)
	 

	 
	Телефон контактного лица
	 


10.3.6.Так же участник должен указать перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения 

Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

РАЗДЕЛ 5 ПРОЦЕДУРНАЯ ЧАСТЬ
Глава 11. Закупка путем проведения КОНКУРСА
11.1. Закупка товаров, работ, услуг осуществляется путем проведения конкурса на основании конкретных потребностей Заказчика, когда он для выбора наилучших условий исполнения договора использует несколько критериев оценки заявок на участие в конкурсе.
11.2. Под конкурсом понимается форма торгов, при которой победителем конкурса признается участник конкурентной закупки, заявка на участие в конкурентной закупке, окончательное предложение которого соответствует требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке, и заявка, окончательное предложение которого по результатам сопоставления заявок, окончательных предложений на основании указанных в документации о  закупке критериев оценки содержит лучшие условия исполнения договора.

11.3. Конкурс проводится
 в формах и с использованием элементов, указанных в статье 5.2.2. главы 5 настоящего Положения

с учетом правил, установленных в статье 6.1.1. главы 6 настоящего Положения,

в порядке, установленном статьей 7.1. главы 7 настоящего положения и главы 9 настоящего положения. 

11.4.    Конкурс может проводится с переторжкой в порядке, установленном документацией о закупке статьи 6.4. главы 6 настоящего Положения
11.5. Конкурс в электронной форме проводится в порядке, установленном документацией о закупке, с учетом статьи 6.5 главы 6 настоящего Положения.

11.6. Многоэтапный конкурс проводится в порядке, установленном документацией о закупке, с учетом Положения,
11.7. Конкурсная документация составляется с учетом требований, предусмотренных в статье 7.2. главы 7 настоящего Положения.  

11.8. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе устанавливаются в конкурсной документации согласно статье 9.4.3. главы 9 настоящего Положения.
11.9. Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении заявки на участие в закупке согласно  статье 9.5. главы 9 настоящего Положения.

11.10. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация размещается в Единой информационной системе  не менее чем за 20 (двадцать) календарных дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. В случае, если иной срок подачи заявок на участие в конкурсе предусмотрен законодательством Российской Федерации, тогда заказчик исчисляет сроки подачи заявок в соответствии с законодательством Российской Федерации. В случае внесения изменений в извещение и документацию о закупке срок подачи заявок на участие в закупке продлевается в соответствии со  статьей 7.2.5. главы 7 настоящего Положения. 

11.11. Предоставление и разъяснение положений конкурсной документации осуществляется в соответствии со  статьей 7.2.7  главы 7.настоящего Положения
11.12. Заказчик вправе отменить конкурс с соблюдением требований со  статьей 9.6. главы 9 настоящего Положения.

11.13. В целях участия в конкурсе участники закупки составляют заявку на участие в закупке, с учетом требований документации о закупке, в соответствии со  статьей 10.2, 10.3. главы 10, и подают заказчику в порядке, установленном документацией о закупке со  статьей 9.1. главы 9 настоящего Положения. 

11.14. Заказчик признает конкурс несостоявшимся по основаниям и в соответствии со статьей 9.7. главы 9 ,  и принимает решение на основании  статьи 9.7 главы 9 Настоящего положения .

11.15. Договор заключается с победителем конкурса, либо иным участником закупки, в случаях, указанных в настоящем Положении, в порядке, установленном документацией о закупке и в  соответствии с главой  16. 

11.16. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе
Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, комиссия должна оценить и сопоставить заявки по критериям, указанным в документации о закупке. Совокупная значимость этих критериев должна составлять 100 процентов. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть:
·  цена;
·  качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, качество работ, услуг;
·  расходы на эксплуатацию товара;
· сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

·  срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

·  объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

·  деловая репутация участника закупок;

·  наличие у участника закупок опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

·  наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

·  квалификация участника закупки;

·  квалификация работников участника закупки;

· другие критерии в соответствии с конкурсной документацией
Глава 12 Закупка путем проведения АУКЦИОНА
12.1. Аукцион на право заключения договора на закупку товаров, работ, услуг проводится в случае, если возможно сравнение предложений участников закупки только по критерию цены.
12.2. Под аукционом понимается форма торгов, при которой победителем аукциона, с которым заключается договор, признается лицо, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и которое предложило наиболее низкую цену договора путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на установленную в документации о закупке величину (далее - "шаг аукциона"). В случае, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, аукцион проводится на право заключить договор. В этом случае победителем аукциона признается лицо, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и которое предложило наиболее высокую цену за право заключить договор.

12.3. Аукцион проводится
 в формах и с использованием элементов, указанных в статье 5.2.2. главы 5 настоящего Положения

с учетом правил, установленных в статье 6.1.2. главы 6 настоящего Положения,

в порядке, установленном статьей 7.1. главы 7 настоящего положения и главы 9 настоящего положения. 

12.4. Аукцион в электронной форме проводится в порядке, установленном документацией о закупке, с учетом статьи 6.5 главы 6 настоящего Положения.

12.5. Аукционная документация составляется с учетом требований, предусмотренных в статье 7.2. главы 7 настоящего Положения, и должна содержать, в том числе величину понижения начальной цены договора («шаг аукциона»), место, дату и время проведения аукциона.

12.6. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в аукционе устанавливаются в аукционной документации в соответствии  со статьей 9.4.5. главы 9 настоящего Положения.

12.7. Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении заявки на участие в закупке согласно  статье 9.5. главы 9 настоящего Положения.

12.8. Извещение о проведении аукциона и аукционная документация размещается в Единой информационной системе  не менее чем за 20 (двадцать) календарных дней до истечения срока подачи заявок на участие в аукционе. В случае, если более короткий срок подачи заявок на участие в аукционе предусмотрен законодательством Российской Федерации, тогда заказчик исчисляет сроки подачи заявок в соответствии с законодательством Российской Федерации. В случае внесения изменений в извещение и документацию о закупке срок подачи заявок на участие в закупке продлевается в соответствии со статьёй 7.2.5. главы 7 настоящего Положения. 

12.9. Предоставление и разъяснение положений конкурсной документации осуществляется в соответствии со  статьей 7.2. главы 7.настоящего Положения.

12.10. Заказчик вправе отменить аукцион в соответствии со статьёй 7.2.5. главы 7 настоящего Положения.

12.11. В целях участия в конкурсе участники закупки составляют заявку на участие в закупке, с учетом требований документации о закупке, в соответствии со  статьей 10.2, 10.3. главы 10, и подают заказчику в порядке, установленном документацией о закупке со  статьей 9.1. главы 9 настоящего Положения. 

12.12. Аукцион проводится не позднее 5 календарных дней со дня утверждения Закупочной комиссией протокола рассмотрения аукционных заявок, если иное не предусмотрено аукционной документацией.

12.13. Открытый аукцион может проводится в электронной форме посредством Электронной торговой площадки, в соответствии с Регламентом Электронной торговой площадки, или посредством голосового аукциона с открытой формой предоставления предложений о цене. 

12.14. Если иное не предусмотрено документацией о закупке, открытый голосовой аукцион с открытой формой предоставления предложений о цене договора проводится в следующем порядке: 

12.14.1. аукционистом может быть работник заказчика или лицо, специально приглашённое для этих целей. 

12.14.2. открытый голосовой аукцион с открытой формой предоставления предложений о цене договора проводится на этапе проведения аукциона путём снижения начальной (максимальной) цены договора на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в документации о закупке. 

12.14.3. открытый голосовой аукцион с открытой формой предоставления предложений о цене договора проводится на основном этапе закупки, в следующем порядке: 

· перед началом «Аукциона» регистрирует участников, явившихся на «Аукцион». При регистрации участникам выдаются пронумерованные карточки (далее – «карточка»). 

· «Аукцион» начинается с объявления аукционистом начала проведения Аукциона, лота, если документацией о закупке предусмотрено два и более лота, предмета договора, начальной (максимальной) цены договора, «шага аукциона», фирменное наименование (наименование) (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) участников явившихся и не явившихся на «Аукцион», после чего аукционист предлагает участникам заявлять свои предложения о цене договора. 

· участник после объявления аукционистом цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене договора; 

· аукционист объявляет номер карточки участника, который первым поднял карточку после объявления аукционистом цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона». 

· в случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников не поднял карточку, Закупочная комиссия вправе снизить «шаг аукциона», но не более чем в два раза. 

·  «Аукцион» считается оконченным, и аукционист объявляет об окончании проведения «Аукциона», если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник не поднял карточку, аукционист объявляет последнее и предпоследнее предложение о цене договора, номера карточек участников и участников, которые первыми подняли карточки соответственно после последнего и предпоследнего предложения о цене Договора. Первый порядковый номер присваивается заявке, который первым поднял карточку после последнего предложения о цене договора. Второй порядковый номер присваивается заявке, который первым поднял карточку соответственно после предпоследнего предложения о цене договора. 

· если участник поднял карточку после объявления аукционистом цены договора равной нулю, то аукционист объявляет номер карточки такого участника и объявляет о снижении цены договора до нуля. 

· если цена договора снижена до нуля, то далее «Аукцион» проводится на продажу права заключить договор. 

· участник после объявления аукционистом цены права заключить договор, повышенной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор (договоры) по объявленной цене права заключить договор; 

· аукционист объявляет номер карточки участника, который первым поднял карточку после объявления аукционистом цены права заключить договор, повышенной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену права заключить договор, повышенную в соответствии с «шагом аукциона». 

· если «Аукцион» проводится на продажу права заключить договор, то «Аукцион» считается оконченным, и аукционист объявляет об окончании проведения «Аукциона», если после троекратного объявления аукционистом цены права заключить договор ни один участник не поднял карточку, аукционист объявляет последнее и предпоследнее предложение о цене права заключить договор, номера карточек участников и участников, которые первыми подняли карточки соответственно после последнего и предпоследнего предложения о цене права заключить договор. Первый порядковый номер присваивается заявке участника, который первым поднял карточку после последнего предложения о цене права заключить договор. Второй порядковый номер присваивается заявке участника, который первым поднял карточку соответственно после предпоследнего предложения о цене права заключить договор. 

· аукционист объявляет участника, которому присвоен первый порядковый номер. 

· аукционист объявляет об окончании проведения «Аукциона», последнее и предпоследнее предложения о цене договора или последнее и предпоследнее предложение о цене права заключить договор, номера карточек и участников, сделавших соответствующие предложения. 

12.15. Если иное не предусмотрено документацией о закупке, открытый аукцион в электронной форме проводится в следующем порядке: 

12.15.1. Аукцион проводится на Электронной торговой площадке в срок, указанный в извещении о проведении аукциона. Участие в аукционе принимают только участники, допущенные по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе по данному лоту;
12.15.2. Оператор Электронной торговой площадки обеспечивает непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения аукциона, равный доступ участников к участию в нем, конфиденциальность данных об участниках данного аукциона, а также выполнение предусмотренного порядка проведения аукциона на протяжении всего срока его проведения;

12.15.3. Аукцион проводится по каждому лоту отдельно путем цены лота, указанной в извещении о проведении аукциона на «шаг аукциона»;

12.15.4. «Шаг аукциона» устанавливается в размере от 0,5 процента до 5 процентов от цены лота, указанной в извещении;

12.15.5. В ходе аукциона его участники подают предложения о цене договора, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене договора на произвольную величину в пределах «шага аукциона». В случае, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, аукцион проводится на право заключить договор. В этом случае победителем аукциона признается участник аукциона, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и который предложил наиболее высокую цену за право заключить договор;

12.16. Участники аукциона в день и вовремя, указанные в извещении, подают предложения о цене договора, учитывая, что с помощью программных и технических средств Электронной торговой площадки обеспечиваются ограничения на подачу предложений о цене договора (цене лота) таким образом, что участник аукциона не может:

· подать предложение с ценой договора (ценой лота) выходящей за пределы шага аукциона (менее 0,5% и более 5% от цены лота, указанной в извещении о проведении аукциона);

· подать предложение с ценой договора (ценой лота) выше, чем ранее поданное им же;

· дважды подать предложение с одной и той же ценой договора (ценой лота);

· подать предложение с ценой договора (ценой лота), равной нулю, если он не сделает следующий шаг на повышение цены при проведении аукциона на право заключить договор.

12.17. Если в течение 30 (тридцати) минут после начала проведения аукциона не подано ни одного предложения о цене договора (цене лота), аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств Электронной торговой площадки, завершается и признается несостоявшимся;

12.18. Если в течение 30 (тридцати) минут не подано ни одного нового минимального предложения о цене договора (цене лота), аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств Электронной торговой площадки, завершается;

12.19. В течение 30 (тридцати) минут с момента завершения аукциона любой участник аукциона вправе подать предложение о цене договора (цене лота), которое не ниже чем последнее предложение о минимальной цене договора на аукционе независимо от «шага аукциона».
12.20. С момента начала проведения аукциона и до его окончания на Электронной торговой площадки в режиме реального времени указываются все поступившие предложения о цене договора и время их поступления (без указания наименований или номеров участников, их подавших), а также оставшееся время для подачи нового минимального предложения о цене договора (цене лота);

12.21. Ход аукциона в отношении лота с помощью программных и технических средств Электронной торговой площадки размещается на Электронной торговой площадки по истечении 30 (тридцати) минут после завершения аукциона по данному лоту.

12.22. Заказчик признает аукцион несостоявшимся по основаниям, предусмотренным настоящей статьей, статьи настоящего Положения, и принимает решение, согласно статье настоящего Положения.

12.23. Договор заключается с победителем аукциона, либо иным участником закупки, в случаях, указанных в настоящем Положении, в порядке, установленном документацией о закупке, статьей настоящего Положения.

Глава 13 Закупка путем проведения запроса КОТИРОВОК
13.1. Под запросом котировок понимается форма торгов, при которой победителем запроса котировок признается участник закупки, заявка которого соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит наиболее низкую цену договора.

13.2.   Запрос котировок проводится
в электронной форме с использованием элементов, указанных в статье 5.2.2. главы 5 настоящего Положения

с учетом правил, установленных в статье 6.1.4. главы 6 настоящего Положения,

в порядке, установленном статьей 7.1. главы 7 настоящего положения и главы 9 настоящего положения. 

13.3. Извещение о запросе котировок составляется с учетом требований, статьи 7.2. главы 7 настоящего Положения. Документация о запросе котировок не разрабатывается и не утверждается. 

13.4. Заказчик вправе установить в извещении о закупке требование об обеспечении заявки на участие в закупке с учетом статьи  9.5. главы 9 настоящего Положения.

13.5. Извещение о проведении запроса котировок размещается в Единой информационной системе не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок. В случае внесения изменений в извещение о закупке срок подачи заявок на участие в закупке продлевается в соответствии со статьей 7.2. главы 7 настоящего положения. 

13.6. Предоставление и разъяснение положений извещения о проведении запроса котировок осуществляется в соответствии с статьей 7.2. главы 7 настоящего Положения.

13.7. Заказчик вправе отменить запрос котировок с соблюдением требований статьи 9.6. главы 9 настоящего Положения.

13.8. В целях участия в запросе котировок участники закупки составляют заявку на участие в запросе котировок, с учетом требований документации о закупке,  и статьями 10.2., 10.3. главы 10 настоящего Положения, и подают заказчику в порядке, установленном документацией о закупке в соответствии со статьей 9.1. главы 9  настоящего Положения.  
13.9. Заказчик признает запрос котировок несостоявшимся по основаниям, предусмотренным статьей 9.7. главы 9 настоящего Положения, и принимает решение, предусмотренное на основании статьи 9.7. главы 9 настоящего Положения.

13.10.    Договор заключается с победителем запроса котировок, либо иным участником закупки, в случаях, указанных в настоящем Положении, в порядке, установленном документацией о закупке, главой 16 настоящего Положения. 

Глава 14 Проведение закупки путем проведения ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
14.1. Под запросом предложений понимается форма торгов, при которой победителем запроса предложений признается участник конкурентной закупки, заявка на участие, в закупке которого в соответствии с критериями, определенными в документации о закупке, наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

14.2.  Запрос предложений проводится
 в формах и с использованием элементов, указанных в статье 5.2.2. главы 5 настоящего Положения

с учетом правил, установленных в статье 6.1.3. главы 6 настоящего Положения,

в порядке, установленном статьей 7.1. главы 7 настоящего положения и главы 9 настоящего положения. 

14.3. Запрос предложений в электронной форме проводится в порядке, установленном документацией о закупке, с учетом статьи 6.5 главы 6 настоящего Положения.

14.4.   Извещение и документация о запросе предложений составляются с учетом требований, предусмотренных статьей 7.2. главы 7.настоящего Положения. 

14.5. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений устанавливаются в документации о запросе предложений с учетом статьи 9.4.3. главы 9 настоящего Положения. 

14.6. Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении заявки на участие в закупке согласно  статье 9.5. главы 9 настоящего Положения.

14.7.  Извещение и документация о проведении запроса предложений размещаются в Единой информационной системе не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений. В случае внесения изменений в извещение и документацию о закупке срок подачи заявок на участие в закупке продлевается в соответствии  со  статьей 7.2.5. главы 7 настоящего Положения. 

14.8. Предоставление и разъяснение положений извещения и документации о проведении запроса предложений осуществляется в соответствии с со  статьей 7.2. главы 7 настоящего Положения.

14.9. Заказчик вправе отменить запрос предложений с соблюдением требований статьей 9.6. главы 9 настоящего Положения.

14.10. В целях участия в запросе предложений участники закупки составляют заявку на участие в запросе предложений, с учетом требований документации о закупке, со  статьей 10.2, 10.3. главы 10, и подают заказчику в порядке, установленном документацией о закупке со  статьей 9.1. главы 9 настоящего Положения.

14.11.  Заказчик признает запрос предложений несостоявшимся по основаниям, предусмотренным статьей 9.7. главы 9 ,  и принимает решение на основании  статьи 9.7 главы 9 Настоящего положения.

14.12.  Договор заключается с победителем запроса предложений, либо иным участником закупки, в случаях, указанных в настоящем Положении, в порядке, установленном документацией о закупке,  и главой  16настоящего Положения.

Глава 15 Особенности проведения ТЕНДЕРНОЙ ЗАКУПКИ
15.1. Под тендерной закупкой понимается конкурентный способ закупки, не являющийся торгами, при которой победителем признается участник закупки, подавший закупку на участие в закупке (окончательное предложение), наиболее полно соответствующие потребностям заказчика. 

Тендерная закупка проводится
в формах и с использованием элементов, указанных в статье 5.2.2. главы 5 настоящего Положения

с учетом правил, установленных в статье 6.1.5. главы 6 настоящего Положения,

в порядке, установленном статьей 7.1. главы 7 настоящего положения и главы 9 настоящего Положения. 

15.2. Тендерная закупка может проводиться с переторжкой с учетом статьи 6.4. главы 6 настоящего Положения.

15.3. Тендерная закупка в электронной форме проводится в порядке, установленном статьи 6.5 главы 6 настоящего Положения.

15.4. Многоэтапная тендерная закупка проводится в порядке, установленном настоящим Положением.

15.5. Извещение и документация о тендерной закупке составляются с учетом требований, предусмотренных статье 7.2. главы 7 настоящем Положении. 

15.6. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в тендерной закупке устанавливаются в документации о тендерной закупке с учетом статье 9.4.3. главы 9 настоящего Положения. 

15.7. Заказчик вправе установить в документации о тендерной закупке требование об обеспечении заявки на участие в закупке с учетом статье 9.5. главы 9 настоящего Положения. 

15.8. Извещение и документация о проведении тендерной закупки размещаются в Единой информационной системе не менее чем за 5 (пять) рабочих дня до истечения срока подачи заявок на участие в тендерной закупке. В случае внесения изменений в извещение и документацию о тендерной закупке срок подачи заявок на участие в тендерной закупке продлевается в соответствии со статьей 7.2.5. главы 7 с настоящего Положения.  

15.9. Предоставление и разъяснение положений извещения и документации о тендерной закупке осуществляется в соответствии с со статьей 7.2. главы 7 настоящего Положения.

15.10. Заказчик вправе отменить тендерную закупку с соблюдением требований со статьей 9.6. главы 9 настоящего Положения.

15.11. В целях участия в тендерной закупке участники закупки составляют заявку на участие в тендерной закупке, с учетом требований извещения и документации о тендерной закупке, со статьей 10.2, 10.3. главы 10, и подают заказчику в порядке, установленном документацией о закупке со статьей 9.1. главы 9 настоящего Положения.

15.12. Заказчик признает тендерную закупку несостоявшейся по основаниям, предусмотренным статьей 9.7. главы 9,  и принимает решение на основании  статьи 9.7 главы 9 Настоящего положения .

15.13. Договор заключается с победителем тендерной закупки, либо иным участником закупки, в случаях, указанных в настоящем Положении, в порядке, установленном документацией о закупке, главой 16 настоящего Положения.

Глава 16 Особенности проведения закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
16.1. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) – способ закупки, применяемый в случаях, указанных в статье 6.2. главы 6 настоящего Положения, в рамках которого заказчик предлагает заключить договор (договоры) только одному лицу либо принимает предложение о заключении договора (договоров) от одного лица. 

16.2. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) не является формой проведения торгов и её проведение не регулируется статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации, не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на заказчика обязательств по заключению договора (договоров).  

16.3. В целях заключения договора, указанного в 6.2. главы 6 настоящего Положения, инициатор закупки, в соответствии с компетенцией данного структурного подразделения, установленной внутренними документами заказчика, предоставляет в Закупочную комиссию сведения и документы, предусмотренные внутренними документами заказчика.

16.4. Закупочная комиссия определяет наличие оснований для проведения закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), в соответствие с настоящим Положением, законодательством Российской Федерации, готовит Решение об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), и обеспечивает подписание такого решения генеральным директором. В решение должны быть указаны следующие сведения: 

· способ осуществления закупки, и основание проведения закупки таким способом, предусмотренное настоящим Положением, а также обоснование проведения закупки таким способом (при необходимости); 

· сведения о заказчике, 

· предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объёма выполняемых работ, оказываемых услуг; цены договора и сроков исполнения работ
· сведения о контрагенте.
16.5. После принятия решения оформляется протокол о проведении закупки у единственного поставщика.  

16.6. Решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) является внутренним документом заказчика, и не предоставляет контрагенту, указанному в таком решении.
16.7.  Заказчик не размещает в единой информационной системе сведения (извещение, закупочную документацию и проект договора) о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей(п.15 ст. 4 ФЗ № 223-фз) 
16.8. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в единой информационной системе: сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
Глава 17 Заключение, исполнение, обеспечение договоров, отказ от заключения 

17.1. Порядок заключения договора по итогам закупки

17.1.1.По результатам конкурентной закупки договор заключается с Победителем закупки (лота), а в случаях, предусмотренных настоящего Положения, документацией о закупке, с иным участником закупки, установленным документацией о закупке.

17.1.2.Договор, заключаемый по итогам конкурентной закупки, формируется путем включения условий, предложенных в заявке победителя, участника закупки с которым заключается договор, в проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о конкурентной закупке, с учетом проведенных преддоговорных переговоров, если иное не предусмотрено в документации о конкурентной закупке. 
17.1.3.Договор по результатам конкурентной закупки заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в Единой информационной системе итогового протокола, составленного по результатам конкурентной закупки. В случае необходимости одобрения органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) заказчика, Закупочной комиссией, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, Закупочной комиссией, оператора электронной площадки. Если договор (договоры) не был (не были) одобрен (одобрены) органом управления заказчика, то закупка признаётся несостоявшейся. 

17.1.4.Порядок, сроки направления проекта договора указываются в документации о конкурентной закупке, с учетом настоящего Положения. 

17.1.5. Если документацией о закупке установлено требование обеспечения исполнения договора, участник закупки, с которым заключается договор, должен предоставить заказчику обеспечение исполнения договора, в соответствии со статей настоящего Положения и документацией о закупке. Обеспечение исполнения договора предоставляется на сумму и на объем обязательств, предусмотренный документацией о закупке.

17.1.6.В случае наличия принятых судом, арбитражным судом судебных актов или возникновения обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих подписанию сторонами договора (договоров) в установленные настоящей статье сроки, сторона, для которой создалась невозможность своевременного подписания договора (договоров), обязана в течение 1 (одного) рабочего дня уведомить другую сторону о наличии таких обстоятельств или судебных актов. При этом течение установленных в настоящей статье сроков приостанавливается на срок действия таких обстоятельств или судебных актов, но не более 30 (тридцати) дней. В случае прекращения действия обстоятельств непреодолимой силы или судебных актов, препятствующих подписанию сторонами договора (договоров), соответствующая сторона, на действия которой оказывали влияние обстоятельства непреодолимой силы или судебные акты, обязана уведомить другую сторону о таком прекращении не позднее следующего дня. В случае если судебные акты или обстоятельства непреодолимой силы, препятствующие подписанию сторонами договора (договоров), действуют более 30 (тридцати) дней, закупка признается несостоявшейся.

17.1.7.В случае если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, суммы, подлежащей уплате физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

17.1.8.Если победитель закупки признан уклонившимся от заключения договора (договоров), то заказчик вправе направить участнику закупки, которому присвоен второй номер, протокол, в который занесены сведения об участнике закупки, которому присвоен второй порядковый номер, с приложением проекта договора (договоров), который (которые) составляется путём включения в проект договора (договоров), приложенный к документации о закупке, условий договора (договоров), сведения о которых содержатся в заявке участника закупки, которому присвоен второй порядковый номер. 

17.1.9.Участник закупки, которому присвоен второй порядковый номер, не вправе отказаться от заключения договора (договоров), направленного ему в случае, установленном настоящей статьи. 

17.1.10.Договор (договоры) с участником закупки, которому присвоен второй порядковый номер, заключается в порядке, установленном настоящей статьи, если иное не установлено документацией о закупке. 

17.1.11.Если участник закупки, которому присвоен второй порядковый номер, признан уклонившимся от заключения договора (договоров), то заказчик вправе направить участнику закупки, которому присвоен третий порядковый номер, протокол, в который занесены сведения об участнике закупки, которому присвоен третий порядковый номер, с приложением проекта договора (договоров), который (которые) составляется путём включения в проект договора (договоров), приложенный к документации о закупке, условий договора (договоров), сведения о которых содержаться в заявке на участие в закупке участника закупки, которому присвоен третий порядковый номер. 

17.1.12.Ограничения по порядку заключения договора, установленные настоящей статьей, не распространяются на договоры, заключаемые по итогам закупок, проведенных неконкурентными способами.
17.2.  Обеспечение исполнения договора

17.2.1.Заказчик вправе в документации о закупке установить требование обеспечения исполнения договора, заключаемого по итогам закупки.

17.2.2.Способ обеспечения исполнения договора (задаток, залог, поручительство, банковская гарантия или иной способ обеспечения исполнения договора), а также размер, срок и порядок предоставления обеспечения договора, должны быть установлены документацией о закупке. 

17.2.3.Если документацией о закупке установлено требование об обеспечении исполнения договора, то участник закупки, с которым заключается договор, обязан предоставить обеспечение исполнения договора, вместе с договором. 

17.2.4. В случае если обеспечение исполнения договора (договоров), представленное участником закупки, с которым заключается договор (договоры), при исполнении договора (договоров) перестало действовать, контрагент обязан представить заказчику новое обеспечение исполнения договора, которое соответствует требованиям, установленным в документации о закупке, а также в договоре, заключаемом по результатам закупки. В ходе исполнения договора заказчик может согласовать контрагенту предоставление обеспечение исполнения договора, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных договором, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения договора.

17.2.5. В документации о закупке могут быть установлены основания, при наличии которых размер обеспечения исполнения договора может быть увеличен, по сравнению с изначально установленным. 

Заказчик в качестве обеспечения исполнения договоров принимает банковские гарантии, выданные банками, включенными в предусмотренный статьей 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения, если иное не установлено документацией о закупке.

17.2.6.Банковская гарантия должна быть безотзывной и должна содержать:

· сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом заказчику в случае ненадлежащего исполнения обязательств принципалом в соответствии с настоящим Положением, документацией о закупке;

· обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;

· обязанность гаранта уплатить заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;

· условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет заказчика в банке;

· срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия договора не менее чем на один месяц, если иное не установлено в документации о закупке;

· отлагательное условие, предусматривающее заключение договора предоставления банковской гарантии по обязательствам принципала, возникшим из договора при его заключении, в случае предоставления банковской гарантии в качестве обеспечения исполнения договора.

17.2.7. Запрещается включение в условия банковской гарантии требования о представлении заказчиком гаранту судебных актов, подтверждающих неисполнение принципалом обязательств, обеспечиваемых банковской гарантией.

17.2.8.Заказчик вправе отказать в принятии банковской гарантии в случае несоответствия банковской гарантии требованиям, содержащимся в Положении о закупке заказчика, документации о закупке.

17.2.9.Требования к обеспечению исполнения договора, предоставляемому в виде денежных средств:

· денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения договора, должны быть перечислены в размере и по реквизитам, указанным в документации о закупке, с учетом правил, предусмотренных настоящим Положением, документацией о закупке;

· факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения договора подтверждается платежным поручением, подтверждающим перечисление денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора с отметкой банка, или заверенная банком копия этого платежного поручения, квитанцией в случае наличной формы оплаты.
17.3. Отказ заказчика от заключения договора

17.3.1. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем закупки и (или) иным участником закупки, с которым Заказчиком принято решение заключить договор по итогам закупки, после размещение в Единой информационной системе  протокола, содержащего соответствующее решение, в следующих случаях: 

17.3.2. по согласию с таким участником в связи с обстоятельствами непреодолимой силы или в случае изменения потребностей заказчика;

17.3.3. при непредставлении документов, подтверждающих соответствие такого участника закупки требованиям, установленным законодательством РФ к лицам, заключающим такой договор, в случае если такие документы закончили свое действие до момента заключения договора;

17.3.4. проведения ликвидации такого участника - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участника – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

17.3.5. приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

17.3.6. предоставления таким участником заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, поданных участником в составе заявки, либо несоответствия указанных сведений требованиям документации о закупке;

17.3.7. нахождения имущества такого участника под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

17.3.8. наличия у такого участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что такой участник не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

17.3.9. установления оснований для отказа участнику закупки в участии в закупке, предусмотренных статьей настоящего Положения, в том числе после размещения в Единой информационной системе протокола, содержащего решение о допуске такого участника закупки к участию в закупке;

17.3.10. иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и документацией о закупке.

17.4. Уклонение от заключения договора

17.4.1.Участник закупки, с которым заключается договор, в соответствии с настоящим Положением, признается уклонившимся от заключения договора, то есть совершившим действия (бездействия), которые не приводят к подписанию договора в случаях, установленных документацией о закупке, и следующих случаях:

-письменный отказ от подписания договора;

-не подписание проекта договора, заключаемого по итогам закупки, в срок, указанный в документации о закупке;

-не предоставление обеспечения исполнения обязательств по договору в случае, если в документации о закупке установлено требование обеспечения исполнения обязательств по договору в сроки, установленные документацией о закупке;

-предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора, в противоречие ранее установленным в документации о закупке и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров;

-непредставление документов, обязательных к предоставлению и предусмотренных настоящим Положением и документацией о закупке до заключения договора;

-иных случаях, предусмотренных настоящим Положением и документацией о закупке.

17.4.2.В случаях, когда участник закупки, с которым заключается договор, отказался от заключения договора на условиях документации о конкурентной закупке, заказчик вправе по своему усмотрению:

· заключить договор с другим участником закупки, занявшим следующее порядковое место, после лица, уклонившегося от заключения договора, а также провести преддоговорные переговоры с таким лицом;

· провести повторную процедуру закупки;

· провести закупку неконкурентным способом;

· отказаться от заключения договора и прекратить процедуру закупки.

17.4.3.В случае уклонения участника закупки, с которым заключается договор, от подписания договора, заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:

· обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

· удержать обеспечение заявки такого участника закупки.

17.4.4.Участниками закупки, которые обязаны заключить договор при уклонении участника закупки, с которым заключается договор, от заключения договора, являются участники закупки, заявки которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом, содержащим итоговое ранжирование заявок (итоговые места участников закупок). 

17.5.Изменение и расторжение договора

1. Изменение и расторжение договора, заключённого по результатам закупки, осуществляется в порядке и по основаниям, предусмотренным договором, законодательством Российской Федерации, с учётом особенностей, установленных настоящим Положением. По соглашению сторон договора допускается изменение любых условий договора.

2. Участник закупки, с которым заключен договор по результатам проведенной закупки, вправе уступить финансовому агенту денежное требование к заказчику, вытекающее из предоставления товаров, выполнения работ, оказания услуг по такому договору, если договором предусмотрено соответствующее право контрагента. 

3. Заказчик в одностороннем порядке может отказаться от исполнения обязательств по договору по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации и принятыми во исполнение его нормативными правовыми актами.

4. Информация и документы, касающиеся результатов исполнения договора, в том числе оплаты договора, размещаются в реестре договоров, в соответствии с порядком и сроками, установленными Правительством Российской Федерации, после исполнения сторонами всех обязательств, предусмотренных договором.  

Глава 18. Заключительные положения
18.1.  Секретарь комиссии обеспечивает хранение документации о закупке, заявок на участие в процедурах закупки, протоколов, уведомлений, составленных в ходе процедур закупки, в течение трех лет с даты окончания процедуры закупки.
18.2.  Контроль за соблюдением процедур закупок осуществляется в порядке, установленном законодательством РФ.
18.3.  За нарушение требований настоящего Положения виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.
18.4.  Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг.
18.5.  Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном им, действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях:
18.6.  не размещения в Единой информационной системе в сфере закупок Положения о закупках, изменений, вносимых в настоящее Положение, информации о закупке, подлежащей в соответствии с настоящим Положением размещению в Единой информационной системе в сфере закупок, или нарушения сроков такого размещения;
18.7.  предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке;
18.8.  осуществления Заказчиком закупки товаров, работ, услуг в отсутствие размещенного в Единой информационной системе в сфере закупок настоящего Положения о закупках и без применения положений Закона 44-ФЗ.
18.9.  Заказчик направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством РФ, сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договоров, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими условий договоров, для включения их в реестр недобросовестных поставщиков.
18.10.  Перечень сведений, включаемых в реестр недобросовестных поставщиков, порядок направления Заказчиками сведений о недобросовестных участниках закупки, поставщиках (исполнителях, подрядчиках) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков, устанавливаются Правительством РФ.
18.11.  Все документы, ранее регламентировавшие закупочную деятельность Заказчика, теряют силу и являются недействительными со дня утверждения настоящего Положения.
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